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Archiwum Paristwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze na podstawie przepis6w

art. 21 ust. 2 i art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

1 archiwach (tekst jednolity — Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z p67n. zm.) oraz przepiséw

Zarzadzenia Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pafistwowych z dnia 15 czerwca 2000 r.

W sprawie przeprowadzania przez archiwa paristwowe kontroli postepowania z materiatami

archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego, poczynajac od dnia 7

marca 2014 r. w archiwum zaktadowym Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i

Nasiennictwa w Poznaniu zostanie przeprowadzona kontrola ogélna archiwum zaktadowego.

Przedmiotem kontroli bedzie szczegblnosci: sprawdzenie stopnia wdrozenia i

przestrzegania przepiséw kancelaryjno — archiwalnych; prawidtowo$é klasyfikacji i
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kwalifikacji dokumentacji a zwlaszcza materiatéw archiwalnych; wielkos¢ zasobu
archiwalnego, stan fizyczny i stopied 6pracowania materialéw archiwalnych, ich kompletnosé
oraz terminowo§¢ przekazywania przez komoérki organizacyjne do archiwum zaktadowego:
poprawno$¢ prowadzenia Srodkéw ewidencyjnych; prawidtowosé udostepniania  akt;
regularnos¢ i poprawno$¢ brakowania dokumentacji niearchiwalnej; kwalifikacje zawodowe i
stan obsady osobowej archiwum zaktadowego; stan lokalu archiwum i jego wyposazenie oraz
terminowo$¢ i poprawno$¢ przekazywania materialéw archiwalnych do  archiwum
panistwowego.
W celu sprawnego przeprowadzenia kontroli prosimy o wyznaczenie oséb bioracych
udziat w czynnosciach kontrolnych z ramienia Inspektoratu oraz przygotowanie i
udostepnienie do wgladu osobie kontrolujacej nastgpujacych dokumentéw:
- aktow prawnych, na podstawie ktérych Wojewédzki Inspektorat Ochrony Roflin i
Nasienictwa w Poznaniu funkcjonuje w obecnej formie prawnej;
- przepiséw wewngtrznych dotyczacych organizacji jednostki  (statut, regulamin
organizacyjny);
- obowigzujacych i stosowanych przepiséw kancelaryjno — archiwalnych (instrukcja
kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcja archiwalna);
- $rodkéw ewidencyjnych prowadzonych w archiwum zaktadowym;
- informacji (zestawierl) dotyczacych wielkosci i rodzaju dokumentacii zgromadzonej w
archiwum zakladowym - w podziale na dokumentacje: wtasna, odziedziczona i

zdeponowana (uzyczong).

Czynnosci  kontrolne przeprowadzi mgr Sybilla Suszek — starszy archiwista,
przedstawiciel Archiwum Paristwowego w Poznaniu na podstawie ,Upowaznienia do

przeprowadzania kontroli archiwéw zaktadowych” (DNS.0103.7.2013).
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