Zarzadzenie nr14/2014

Wielkopolskiego Wojewo6dzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 31.12.2014 r. w sprawie uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych i ciezarowych bedacych w dyspozycji Wojewédzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu oraz prowadzenia dokumentacji
zwigzanej z ich eksploatacja i zuzyciem paliwa.

Na podstawie § 30 ust. 2 pkt. 2 Regulaminu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa w Poznaniu z dnia 29 listopada 2013 r. zatwierdzonego przez. Wojewode
Wielkopolskiego w dniu 5.12.2013 r. oraz w zwiazku z art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885) w celu zapewnienia
efektywnego wydatkowania $rodkow finansowych,

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

Ustalam jednolite zasady uzywania do celow shizbowych samochoddw osobowych 1
cigzarowych bedgcych w dyspozycji Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roglin i
Nasiennictwa oraz sposéb prowadzenia dokumentacji zwiazanej z ich eksploatacja i zuzyciem
paliwa okreslone w instrukcji, stanowiacej zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuj¢ Kierownikéw Delegatur i Oddzialéw oraz pracownika odpowiedzialnego za
prowadzenie dokumentacji do zapewnienia przestrzegania zasad uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych i cigzarowych, ustalonych niniejszym zarzgdzeniem.

§3

. Traci moc zarzgdzenie nr 2/2004 z dnia 2.02.2004 r.
2. Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem 1.01.2015 r.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 14/2014
Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa

z dnia 31.12.2014 1.

Instrukcja

dotyczaca zasad uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych i cigzarowych bedacych w dyspozycji
Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa

§1

Samochody osobowe i cigzarowe zwane dalej ,,samochodami” bedace w dyspozycji
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Poznaniu moga by¢é
wykorzystywane wytacznie do celow stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem
obowigzkow, wynikajacych z pelnionej funkeji lub zajmowanego stanowiska.

§2

Samochody pozostaja w wylacznej dyspozycji Wojewddzkiego Inspektora, Zastepcow
Inspektora, Kierownikéw Dzialow oraz Kierownikéw Delegatur i Oddziatow.

§3

Przy korzystaniu z samochodéw nalezy kierowaé sie zasadami celowosci, oszczednosci
i racjonalizacji wydatkow.,

§4

1. Samochodami mogg kierowac uprawnieni pracownicy WIORIN Poznan na podstawie
orzeczenia lekarskiego wydanego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
zdnia 17 lipca 2014 r. w sprawie: badan lekarskich oséb ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowanie pojazdami i kierowcami wg zatgczonego wykazu.

( wykaz stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszej instrukeji)

2. Kierujgcy samochodem zobowigzany jest przestrzegaé przepisow — ustawy Prawo
o ruchu drogowym i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Do kierujacego samochodem nalezy w szczegdlnosci:

a) utrzymanie pojazdu w nalezytym stanie technicznym  zapewniajacym
bezpieczenstwo w ruchu,



b)  dbatos¢ o terminowe dokonywanie przegladéw technicznych,
¢)  rzetelne prowadzenie dokumentacji w zakresie eksploatacji pojazdu stuzbowego,

d) zapewnienie niezbgdnego wyposazenia pojazdu stuzbowego (gasnica, koo
zapasowe, lub zestaw naprawczy oraz trojkat ostrzegawczy).

4. Kierujgecy samochodem zobowigzany jest do poinformowania pracownika Dziatu
Administracyjnego o terminie przegladu technicznego i okresowego oraz uzyskania
zgody Wojewddzkiego Inspektora na wykonanie ustugi.

§5

1. Przyjmuje si¢ normatywne zuzycie paliwa dla poszczegdlnych typéw samochodéw
na 100 km przebiegu :

Citroen Xsara 81

Citroen Berlingo 81

Citroen Berlingo 7 1 oleju napedowego

Citroen C- 15D 6 | oleju napedowego

Dacia Logan 81

Opel Astra 7,51

Opel Agila 71

Peugot 407 101

Polonez Caro 91

Fiat UNO 6.31

Fiat UNO z instalacjg LPG 8,51 LPG + 0,5 | etyliny dziennie
Fiat Panda z instalacjg LPG 8,51 LPG + 0,5 | etyliny dziennie
Fiat Punto z instalacja LPG 91 LPG + 0,5 1 etyliny dziennie
Fiat Punto 71

Zuk 11 1 oleju napedowego

2. Ustala si¢ normatywne zuzycie paliwa dla samochodéw jadacych z przyczepa
towarowg na 100 km przebiegu:

Citroen Berlingo 10 1 etyliny lub oleju napedowego

Zuk 14 1 oleju napedowego



3. Dopuszcza si¢ zwigkszenie zuzycia paliwa do 10% normy ustalonej w ust. 1 w okresie
od 1 pazdziernika do 21 marca lub w przypadku eksploatacji w szczegolnie trudnych
warunkach, a takze w przypadku pojazdu znacznie wyeksploatowanego. Zwickszenie
to musi by¢ zaakceptowane kazdorazowo przez Wojewodzkiego Inspektora.

4. Decyzje w zakresie ustalenia normy zuzycia paliwa, o ktérym mowa w ust. 3
podejmuje Wojewodzki Inspektor na podstawie analizy dokumentacji eksploatacji
pojazdu.

5. Roczne gotéwkowe limity na zakup paliwa ustalane sa przez Wojewddzkiego

Inspektora na podstawie analizy wykonywanych zadan statutowych przez Delegatury
1 Oddziaty WIORIN.

§ 6

I. Kierujacy samochodem zobowigzani sa do prowadzenia dokumentacii zZwigzanej
z korzystaniem z pojazdu stuzbowego.

Dokumentacja powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajgcy kontrole celowosci
korzystania z samochodu stuzbowego i ustalenia zwigzanych'z tym kosztow.

2. Kierujacy samochodem dokumentuje korzystanie z samochodu w:
a) karcie drogowej,
b) miesigcznej karcie eksploatacii pojazdu,

3. Rozliczenie miesieczne kosztéw eksploatacji samochodu bedacego w dyspozycji
Wojewodzkiego Inspektora, a takze wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w § 4
ust 3, nalezy do zadan Dziatu Administracji.

§7

I. Miesigczna  karta eksploatacji samochodu prowadzona jest wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2.

2. Miesigezne  karty eksploatacji przekazuje si¢ pracownikowi odpowiedzialnemu
za prowadzenie dokumentacji zwiazanej z eksploatacja samochodéw w terminie do 10
dnia nastgpnego miesigca.

3. Pracownik prowadzacy sprawy transportu w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony
Roslin i Nasiennictwa oraz pracownicy w Delegaturach i Oddziatach przechowujg

kopie miesigcznych i rocznych kart eksploatacyjnych oraz karty drogowe w swoich
aktach.

§ 8

L. Ilo$¢ zatankowanego paliwa w miesiacu nalezy kazdorazowo wpisaé do karty
drogowej oraz miesig¢cznej karty eksploatacyjne; pojazdu.

2. Potwierdzenia zakupu paliwa do samochodéw nalezy podtaczy¢ do karty drogowej.



§9
1. Pracownik Dziatu Administracyjnego odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji
sporzadza:
a) zestawienie roczne zbiorczych kosztow eksploatacji pojazdéw, wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3,

b) dokonuje biezacej kontroli prawidlowosci wypehienia kart drogowych dla
samochodow shuzbowych garazowanych w Poznaniu 1 miesigcznych kart
eksploatacyjnych pojazdéw otrzymanych z Delegatur i Oddziatéw.



Zafgcznik Nr 1

Wykaz pracownikéw uprawnionych do kierowania pojazdami
stuzbowymi WIORIN Poznafi

Lp. Komédrka Imig i Nazwisko
organizacyjna
1. Adam Btochowiak
2. Dyrekcja Ewa Konys
EN Elzbieta Strzelczyk
4, Samodzielne stanowisko Piotr Mendelewski
5, ' tukasz Wujczak
6. | Dzat Administracyjny Andrzej Zalewski
7 b Magdalena Andrzejak
8. Irena Gera
9, | Anna Jaworska
10, | Laboratorium Oceny Katarzyna Nowak
11. Nasion ) Jolanta Praczyk
—12_— Katarzyna Pruszynska i
13, - Urszula Surma
14, Krzysztof Kobielski
15, Laboratorium Anna Misiuk
—1; Wojewoddzkie Renata Obuchowicz
17. Maria Janc
18. Agnieszka Sip
' 19. | Dziat Nadzoru Nasiennego Maria Szczepanek
20. Aleksandra Zurawska
21. Matgorzata Marciszak
22, | Dziat Nadzoru Agnieszka Markowska
23, Fitosanitarnego Katarzyna Radziejewska
24, | Katarzyna Samodzewicz
| 25. Jan tyskawka
26. | Dziat Ochrony Upraw i | Paulina Migdalska ~ Kustosik
27. Techniki Matgorzata van Heerden
28. Katarzyna Zakrocka
29, | Hanna Dalbor-Adamska
30. | Oddziat Gniezno Beata Przybystawska )
31 | Eugeniusz Romanowski
32. Ewa Korczyiska- Skowron
33, Ewelina Jackowska
34, Oddziat Miedzychod Adam Krzyzariski
| 35, Barbara Synoradzka




Wykaz pracownikéw uprawnionych do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORIN Poznari

Lp. Komorka Imie i Nazwisko
organizacyjna
36. Roman Gestwa -
37, Marzena Piechowiak i
38, | Oddziat Nowy Tomysl Pawet Tomaszewski -
39. Renata Zajac o
40, Janusz Fusinski
41, | Oddziat Oborniki Monika Musiat -
42. Agnieszka Zmudzka
43, Barbara Bizo#
44, Stanistaw Brozeniuk N
45, Jolanta Kiszka
46. | Oddziat Poznan Jerzy Koziara .
47, Beata Wlazty (urlop rodzicielski)
48, Bernard Nowak
49, Damian Szkudlarek |
50. Barbara Banaszkiewicz- Frackowiak
51. Weronika Borowiak
52, | Oddziat Szamotuty Alicja Jaroszyk
53. Matgorzata Kasprowicz
| 54, | Barbara Furowicz
55. Oddziat Srem Wactaw Klupczyriski )
| 56. Piotr Pigtkowski
| 57. Joanna Bakowska
' 58. | Oddziat Sroda Wlkp. Gabriela Czosnowska
59, Jerzy Swierkowski
60. Marzena Bosacka
| 61. | Radostaw Grychowski
62, | Oddziat Wrzesnia Karolina Szybiak- Jasifiska
63 Krzysztof Wolicki
64. Tomasz Chojnacki
| 65. | Agata Nogalska — Kacata
| 66. | Oddziat Wagrowiec Jarostaw Paterka i
67. Jbézef Szczesdniak
68, | Zenona Grzeskowiak
69. Danuta Hope
70, | Oddziat Ztotow Krzysztof tatko
| 71, | Agata Sucha
72,

Bogdan Szczukowski




Wykaz pracownikéw uprawnionych do kierowania pojazdami
stuzbowymi WIORIN Poznai

Lp. Komorka Imie i Nazwisko
organizacyjna
735 Oddziat Ztotéw Wioletta Szefler
74, ) ) Marek Bielecki
75, Oddziat Pita Dorota Szymczak
' 76. | Janusz Tyminski
77. , L Zbigniew Nawrot
=y Oddziat Chodziez Bogdan Nowicki
79. Barbara Bukowska -
30. Oddziat Czarnkéw Andrzej Dymek
81. | Katarzyna Weilandt
) Delegatura Kalisz
| 82. B : Jacek Grzelak
83, | Delegatura Kalisz tukasz Jasinski
84, Anna Michalak
85. Pawet Matuszak
86. Oddziat Jarocin Karolina Osuch- Wojdata
[ 87. - Bogumita Zwierzchlewska
88, Jarostaw Dziatak
89. . Marcin Fras
| 90. | Oddziat Kepno Justyna Gomoétka
91. Aleksandra Zych — Machelak
| 92. Ewa Jankowska
| 93. Oddziat Krotoszyn Ryszard Kulka
94, Jacek Torzecki
| 95. Krzysztof Balcerzak
96, ) ) llona Ryziriska -Ibron
97 Oddziat Ostréw Wlkp. |— Karolina Stepniak
98. Barbara Trzesowska
199, ) Monika Buchner
100. i ) Jan Kubiak
101. Qdldatal @t Zeszéw Krzysztof tukasik
102. Kamila Sznajder (urlop wychowawczy)
103. Zygmunt Jedrzejczak
104. Oddziat Pleszew Pawet NOWECkI )
105. Edyta Tyczyriska
| 106. Anna Wilczura




Wykaz pracownikéw uprawnionych do kierowania pojazdami
stuzbowymi WIORIN Pozna#

Lp. Komarka Imie i Nazwisko
| organizacyjna
- Delegatura Konin i

107. Ireneusz Borkowski )
105, Delegatura Konin zanusz Brzgexd

109, Agata Migdat
- 110. Grzegorz Sarbak

111, Andrzej Bilinski

112, Marcin Chichtowski

113. Oddziat Koto Jacek Jaworek
114, Marek Puszczyk

113. Maria Szymczak

115, Ewa Lewandowska (urlop macierzyriski)

116. _ Jakub Rogalski

117. Oddziat Stupca Grzegorz Walkowiak

118. Zbigniew Wisniewski

119. ) Dariusz Binczyk
120, Oddziat Turek Tadeusz Grzelak

121. Elzbieta Sotdyriska

. Delegatura Leszno

122. Ryszard Budziriski

123. B Alicja Fogt

124, Delegatura Leszno Barbara taszczynska
125, Michat Pigtek

126. Agnieszka Razna

127. ) lwona Strozyk

128. Roman Kluczyk

129. . ) Anna Lutynska
ﬁ Oddziat Gostyn Janusz Mackowiak

131. _ - ~ Danuta Materkowska
132 Dominika Kaczmarek

133. Oddziat KosScian Anita Woziriska

134, Mieczystaw Wojciechowska
135, | Sylwia Maciejak

136. Oddziat Rawicz Ewelina Sawicka (urlop wychowawczy)

137. Krystyna Szmyt




Wykaz pracownikéw uprawnionych do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORIN Poznan

Lp. Komorka Imie i Nazwisko
organizacyjna

Delegatura Leszno

138, Katarzyna Chyzewska
139, Zbigniew Glaser

140, | Oddziat Wolsztyn Eizbieta tuka
141. Marcin Michalski
142. Robert Nowrotek




Zatacznik Nr 2
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Zatgeznik Nr 3

Roczna karta eksploatacja §rodkéw
transportu
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