
Zarzqdzenie nr14l2014

Wielkopolskiego Wojew6dzkiego Inspektora Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa
z dnia 3I.12.2014 r" w sprawie uL ania do cel6w sluibowych samor:hod6w

osotrowych i cigZarowych bgd4cych w dyspozycji ojew6dzkiego lnspektoratu
Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Poznaniu oraz prowadzenia dokumentacji

i4zanej z ich eksploatacj4 i zuZyciem paliwa.

Na podstarvie $ 30 ust. 2 pkt. 2 Regularninu Wojew6dzkiego Inspektr:ratu Ochrony RoSlin
i Nasiennictwa w Poznaniu z dnia 29 listopada 2013 r. zatwierdzonego przez WojewodE
Wielkopolskiego w dniu 5.12.2013 r. orazw zwt1zkuzart.44 ust. 3 pkt. I ustawy z,dnta2J
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. IJ" 22013 t.,poz.885) w celu zapewnienia
efektywne go wydatkowania Sro dk6w f,rnansowych,

zarzqdzam co nastgpuje:

s1

Ustalam jednolite zasady uZywania do cel6w stuZbowych samochod<iw osobowych i
cigZarowych bqd4cych w dyspozycji V/ojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin i
Nasiennictwa oraz spos6b prowadzenia dokurnentacji zwi4zanej z ich eksploataq4 t zuZyciem
paliwa okreSlone w instrukcji, stanowi4cej:zal4cznik do niniejszego zarz4dzema.

$2

ZobowiqzujE I(ierownik6w Delegalul i Oddzial6w oraz placownika odpowiedz..ia)nego za
pt'owadzenie dokumentacji do zapewnienia przestrzegania zasad u?ywanta do celow
stuzbowych samochod6w osobowych i ciqzarowych, ustalonych niniejszyrn zarzqd,,zentem.

$3

L Traci moc zarz4dzenie nr 212004 z dnia 2,02.2004 r,
2. Zarzqdzeme w chodzi w Zycie z dniem 1,01,2015 r.



Zal4cznrk do Zarzqdzenia nr l4l20|4
Wielkopolskiego Wojew6dzkiego Inspektora

Ochrony RoSlin i Nasiennictwa
z dma31.12.2014 r.

Instrukcja

dotycz4ca zasad uzywania do cel6w stu2bowych
samochodow osobovvych r ciElarov,rych bEd4cych w dyspozycji
Wi e 1 kopo I skie go Woj ewo d zkiego Insp ektora O chrony Ro Sl in

i Nasiennictwa

$l

Sarnochody osobowe i cigzarowe zwane dalej ,,samochodami" bEd4ce w dyspozycji
Wojew6dzkiego inspektoratu Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Poilnaniu mog4 byi
wykorzystywane wyl4cznie do cel6rv sluzbowych zwtqzanych z wykonywaniem
obowi4zk6w, wynikaj4cyctL z pelnionej funkcji lub zajmowanego stanowiska.

$2

Samochody pozostaj4 w wyL1cznej dyspozycji Wojew6dzkiego Inspektora, Zastgpc6w
Inspektora, Kierownikow ttzial6w oraz Kierownik6w Delegatur i Oddzial6w.

$3

Przy lcorzystaniu z samochod6w nalezy kierowai siE zasadami celowoSci, osrzczgdnoSci

i racj onalizacj i wydatk6w.

$

l. S ochodami mog4 kierowai uprawnieni pracownicy WIORIN Poznartna podstawie
orzeczenra lekarskiego wydanego zgodnie z Rozporz1dzeniem Ministra Zdrown
z dnta 17 ltpca2014 r, w sprawie: badari lekarskich os6b ubiegaj4cych siq o
uprawnienia do kierowanie pojazdami i kierowcami wg zal4czorrcgo wykaz:u.
(wykaz stanowi zalqc:zntknl 1 do niniejszej instrukcji)

2. Kieruj4cy samochodem zobowtqzany jest przesttzegac przepisow - ustawy Prawo
o ruchu drogowym i przepis6w wykonawczychwydanych na jej podstawie.

3. Do kieruj4cego samochodem naleZy w szczeg6lnoSci:

a) utrzymanie pojazdu w nale?ytym stanie technicznym zapetwmaj4cym
bezpreczenstwo w ruchu,



db at o S i o tenn i nowe do konyw anie pr ze gl4d6w techni cznych,

rzetelne prowadzenie dokumentacji w zakresie eksploatacjipojazdusluzbowego,

zapewnienie niezbEdnego wyposaZenia pojazdu sluZbowego (gaSnica, kolo
zapasowe, Iub zestaw naprawczy oraz trojk4t ostrzegawczy).

4. Kieruj4cy samochodem zobowi4zanv jest do poinformowania pracownika Dzialu
Administracyjnego o terminie przeglqdu technicznego i okresowego oraz:, uzyskania
zgody Wojewodzkiego Inspektora na wykonanie uslugi.

h)

l\Ll)

1. Przyjmuje sig norrnatywne
na 100 km przebiegu:

Citroen Xsara

Citroen Ber'lingo

Citroen Bellingo

Citroen C- 15D

Dacia Logan

Opel Astra

Opel Agila

Peugot 407

Polonez Caro

Fiat IINO

Fiat IINO z instalacj4 LPG

Fiat Panda z instalacjq LPG

Fiat Punto z instalacj4 LPG

Fiat Punto

Citroen Berlingo

Ztk

s5

zuZycie paliwa dla p,oszczegolnych typ6w samochod6w

8l

8l

7 I oleju napEdowego

6 I oleju napgdowego

8t

7,5 |

7I

101

9I

6.3l

8,5 I LPG + 0,5 I etyliny dziennie

8,5 I LPG + 0,5 I etyliny dziennie

9 I LPG + 0,5 I etyliny dziennie

7l

10 I etyliny lub oleju napgdowego

14 I oleju napgdowego

ZUI< 11 I oleju napgdowego

2' Ustala siQ normatywne zu|ycie paliwa dla samochod6w jad4cych z pt"zyczepE
towarow4 na 100 km przebiegu:



4.

5

2.

3

3. Dopuszcza sig zwiEkszente zutycia paliwa do 10% normy ustalonej w ust. I w okresie
od 1 paLdziernika do 21 marca lub w przypadku eksploatacj i w szczegolnie f.i:udnych
warunkach, atakhe w przypadku pojazdu znacznre wyeksploatowanego. ZwiEkszenie
to musi byc zaakceptowane kaldorazowo przez wojew6dzkiego Inspektora.

Decyzje w zakresie ustalenia nonny zuLycia paliwa, o kt6rym mowa. w ust. 3

podejrnuje Wojew6d;zki Inspektor na podstawie analizy dokumentacji eksploatacji
pojazdu.

Roczne got6wkowe limity nazakup paliwaustalane s4 przez wojew6dzkiego
Inspektor:a na podstawte analizy wykonywanych zadan statutowych przez Delegatury
i Oddzialy WIORiN.

$6

1' Kieluj4cy sarnochodem zobowiqzani s4 do prowadzenia dokumentacji zwiqzanej
z korzy slaniem z poj azdu sluzbowego.

3.

Dokumentacja powinnaby(, prowadzona w spos6b umoZliwiaj4cy kontrolq celowoSci
korzystania z samochodu sluzbowego i ustaleniazwr4zanych'z tym koszt6w.

Kieluj4cy samochodem dokumentujo korzystanie z samochodu w:

a) karcie drogowej,

b) miesigcznej karcie eksploatacj i pojazdu,

Rozliczenie miesigczne koszt6w eksploatacji samochodu bgd4cego w dyspozycji
wojewodzkiego Inspektora, a takze wykonanie obowi4zk6w, o kt6rrych mowa w $ 4
ust 3, naleZy do zadanDziaLuAdministracji.

$7

Miesigczna karta eksploatacji samochodu prowadzona jest wedlrug wzoru
stanowi4cego zalEcznik nr 2.

Miesigczne karty ek.sploatacj t przekazuje sig pracownikowi odpowiedzialnemu
zaptowadzenie dokurnentacji zwt4zanej z eksploatacj4 s ochod6w w ternninie do 10

dnia nastgpnego miesi4ca.

Placownik plowadz4cy sprawy transporlu w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony
RoSlin i Nasiennictwa oraz pracownicy w Delegaturach i Oddziutach przechowuj4
kopie miesigcznych i rocznych kart eksploatacyjnychoraz karty drogowe w swoich
aktach.

1.

$8

1' IloSi zatankowanego paliwa w rniesi4cu nale|y kaad.orazowo wpisai do karty
dlo gowej oraz miesi gc.znej karty eksploatacyj nej pojazdu.

2' Potwierdzemazakupu paliwa do samochod6w nale2y podlqczyc do karty drogowej.



$e

1. Pracownik Dzialu Administracyjnego odpowiedzialny zaprowadzenie dokumentacji
sporz4dza:

a) zestawienie roczne zbrorczych koszt6w eksploatacji pojazd6w, wg wzoru
stanowi4cego zalqcznik nr 3,

b) dokonuje bie24cej kontroli prawidlowoSci wypelnienia kart drogowych dla
samochod6w sluzbowych garaZowanych w Poznaniu i miesigcznych karl
eksploatacyjnych pojazd6w otrzymanych z Delegatur i Oddzial6w.

INSPEKTOR

(

k



Zatqcznik Nr 1

ykaz pracownik6w uprawnionyeh do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORiN Poznari

Lp" Kom6rka
organizacyjna

lmiq i Nazwisko

1,

Dyrekcja
Adam Btochowiak

2 Ewa Konys
3 El2bieta Strzelczyk
4 Samodzielne stanowisko Piotr Mendelewski
5

Dzial Administracyjny
t u kasz Wujcza k

6. Andrzei Zalewski
a

Laboratorium Oceny

Nasion

Magdalena Andrzejak
B lrena Gera
9 Anna Jaworska

10. Katarzyna Nowak
11 Jolanta Praczyk
T2 Katarzyna Pruszyriska
J-J Urszula Surma
1,4

Laboratorium
Wojew6dzkie

Krzysztof Ko.bielski
15 Anna Misiuk
10 llenata Obuchowicz
T7

Dziat Nadzoru Nasienneso

Maria Janc
1B Agnieszka Sip
19. Maria Szczepanek
20 Aleksandra Zurawska
21.

Dzial N adzoru
Fitosa n itarnego

Vlatgorzata Marciszak
22 Agnieszka Markowska
23. Katarzyna Radziejewska
24. Katarzyna Samodzewicz
25.

Dziat Ochrony Upraw i

Tech n i ki

jan tyskawka
26.

27.
Paulina Migdalska - Kustosik

Matgorzata van Heerden
28 Katarzyna Zakrocka
29

Oddziat Gniezno
Hanna Dalbor-Adamska

30 Beata Przybyslawska
31 Eugeniusz Romanowski
32 Ewa Korczyriska- Skowronr
33

Oddziat Miqdzych6d
Ewelina Jackowska

34 Adam Krzy2ariski
35 Barbara Synoradzka



wykaz pracownikow uprawnionych do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORiN Poznari

Lp Komorka
organizacyjna

lmiq i Nazwisko

36

Oddziat Nowy Tomy5l

Roman Gestwa
37 Marzena Piechowiak
38. Fawef Tomaszewski
39. Renata Zajqc
40

Oddzial Oborniki
Janusz Fusiriski

4L Monika Musiaf
42 Agnieszka Zm udzka
43

Oddziat Poznafi

Barbara Bizori
44 Stanisfaw Bro2eniuk
45 Jolanta Kiszka
46 Jerzy Koziara
47 Beata Wlazty (urlop rodzicielski)
4B Bernard Nowak
AO Damian Szkudlarek
50.

Oddziaf Szamotuiv

Barbara Banaszkiewicz- Frackowiak
51_ Weronika Borowiak
52 Alicja Jaroszyk
53. Matgorzata Kasprowicz
54

Oddziat Srem
Barbara Furowicz

55. Wactaw Klupczyriski
56 Piotr Piqtkowski
57

Oddziat Sroda Wlko.
Joanna Bqkowska

5B Gabriela Czosnowska
59 Jerzv Swierkowski
60

Oddziat Wrze6nia

Marzena Bosacka
61. Riadostaw Grychowski
62 Karolina Szybiak- Jasiriska
63 Krzysztof Wolicki
64

Oddziat Wqgrowiec

Tomasz Chojnacki
65 Agata Nogalska - Kacata
66. Jarostaw Paterka
67 J6zef SzczeSniak
6B

Oddziat Ztot6w

Zenona GrzeSkowiak
69 Danuta Hope
70.
14t!.

Krzysztof t atko
Agata Sucha

72 Bogdan Szczukowski



wykaz pracownikow uprawnionych do kierowania pojazclami

stuzbowymi WIORiN Poznari

Lp. Komorka
organizacyjna

lmiq i Nazwisko

73 Oddziat Ztot6w Wioletta Szefler
/4

Oddzial Piia
Marek Bielecki

75 Dorota Szymczak
76. Janusz Tymiriski

Oddziat Chodziez
Zbigniew Nawrot

78 Bogdan Nowicki
79.
80. Oddzial Czarnk6w

Barbara

Andrzei Dvmek
B1 I Katarzyna Weilandt

tura Kalisz
82.
83, Delegatura Kalisz

Jacek Grzelak

tukasz Jasinski
84. Anna Michalak
B5

Oddziat Jarocin
Pawel Matuszak

B6 Karolina Osuch- Woidala
87 Bogu m ifa Zwierzch lewska
8B

Oddzial Kqpno

Jarostaw Dziatak
B9 Marcin Fras
90 Justyna Gom6tka
9L Algksandra Zych - Machelak
92

Oddziaf Krotoszyn
Ewa Jankowska

93 Ryszard Kulka
QA

Jacek Torzecki
95

Oddziat Ostr6w Wlkp.

Krzvsztof Balcerzak

llona Ryziriska -lbron
97 Karolina Stepniak
9B Barbara Trzesowska
99

Oddziaf Ostrzeszow

Monika Buchner
100, Jan Kubiak
1_01.. Krzysztof tukasik
1,02.. Kamila Sznajder (urlop wychowawczy)
IU:I.

I04.
Oddziat Pleszew

Zygmunt Jqdrzejczak
Pawet Nowicki

10s, Edyta Tyczyriska
106, Anna Wilczura



wykaz pracownik6w uprawnionych do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORi[\ Pozna ri

Lp, Kom6rka
organizacyjna

lmiq i Nazwisko

Delegatura Konin
107.

Delegatura Konin

lreneusz Borkowski
108, Janusz Brzecki
109 Asata Mipdal
1 10. Grzegorz Sarba k
11_1,

Oddziat Koio

Andrzej Biliriski
11,2. Marcin Chichtowski
1,ti\. Jacek Jaworek
11,4. Marek Puszczvk
113. Maria Szymczak
115,

Oddziaf Stupca

Ewa Lewandowska (urlop macierzyrisl<i)
1_16. Jakub Rogalski
1,I7. Grzegorz Walkowiak
1,1t3. Zbigniew WiSniewski
119.

Oddziat Turek
Dariusz Biriczvk

120. Tadeusz Grzelak
1,21_. Elzbieta Sotdyriska

Delegatura Leszno
122.

Delegatura Leszno

Ryszard Budziriski
I23. Alicja Fogt
1,24. Barbara taszczyriska
125. Michat Piqtek
126. Agnieszka Ralna
I27. lwona Str62yk
128.
r29.

Oddziat Gostyri

Roman Kluczyk

Anna Lutvriska
130. Janusz Maikowiak
r5 l_. Danuta Materkowska
1,32.

Oddziat KoScian
Dominika Kaczmarer

133. Anita Woziriska
1?A

M ieczysfaw Wojciechowska
135.

Oddziat Rawicz
Sylwia Maciejak

r_36.

r37.
Ewelina Sawicka (urlop wychowawczy)

Krystyna Szmyt



wykaz pracownikow uprawnionych do kierowania pojazdami

stuzbowymi WIORiN Poznari

Lp. Kom6rka
orga n izacyjna

lmiq i Nazwisko

Delegatura Leszno
138

Oddzial Wolsztvn

Katarzyna Chyzewska
139, Zbigniew Glaser
t40. El2bieta tuka
L41,. Marcin Michalski
1,42. Robert Nowrotek

WOJEWODZKI INSPEKTOR



ZalqczniklJr 2

D ele gatula Zami ej seow al O ddzial

Miesigczna karta eksploatacyj na samochodu

Data I,J urner
I,.ar1y

drogowej

Nazwisl<o i
irnig
l<ierowcy

Przebieg
km

Nr
rachunku

Zakupiona
Elylina/gaz
w litrach

Zakupione
Oleje w
litrach

WarloSi
zakupionej
etyliny

WartoSi
zakupionego
oleju

1

z

3

4

5

6

7

8

o

0

I
2

3
AT

5

o

7

8

9

20

21

22
aa
Z)

1/1

25

26

27
28
'29

JU

31

XXXX XXXXXXXX Razem: XXXXXXX



Zal4cznikNr 3

Roczna karta eksploatacja Srodk6w
transportu

1, Samochod.
2, Numer rejestracyjny.,,.,,,
3. Stan licznika napoczqtku roku
4. Stan paliwa napoczqtek roku
5, Norma zu?yciapaliwa na 100 krn

Lp Miesiqc I lodi
przej echa-
nyclr
kilometr6w

ZuLycie
paliwa

Zakup
paliwa

Oszczgd-
n oSc

Przepal Stan
licznil<a
na

kon i ec

ln-ca

Zakup
paliwa
warloSi

Uwagi

Sfyezeri
2 Lufv
3 Marzec
4 Kwiecieri
5 Mai
6, Czerwiec
1, Lipiec
d Sierpieri
9. Wrzesieri

10. FaZdziernik
l1 Listopad
t2 Grudzieri

Razem:

Data


