Zalgcznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 14/2017

zdnia 29.12.2017

Zasady okreslajgce sposob i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego oraz pPrawami na dobrach niematerialnych Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Poznaniu.

§2

Kierownik komérki organizacyjnej, w ktérej uzytkowaniu znajdujg si¢ sktadniki rzeczowe
majgtku ruchomego lub prawa na dobrach niematerialnych, w przypadku stwierdzenia, ze
dane skladniki sa:

* ZBEDNE (skladniki rzeczowe majgtku ruchomego), to Znaczy:
a) nie s i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan danej komorki
organizacyjnej, lub
b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze Spizetem uzywanym w danej komoérce
organizacyjnej, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione, lub
¢) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytoby
ekonomicznie nieuzasadnione
* ZBEDNE (prawa na dobrach niematerialnych), to znaczy:
a) nie s i nie bedg mogly byé wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z
dzialalnoscig danej komérki organizacyjnej, lub
b) nie nadajg sie do wykorzystania na sprzgcie uzywanym w danej koméree
organizacyjnej, a ich dostosowanie byloby ekonomicznie nieuzasadnione
e ZUZYTE (skladniki rzeczowe majatku ruchomego), to Znaczy:
a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
b) zagrazajg bezpieczenistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) catkowicie utracily wartogé uzytkows, lub
d) sgtechnicznie przestarzale, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.



sklada wniosek do powolanej przez Wojewddzkiego Inspektora Komisji ds. Gospodarki
Majatkowej o dokonanie oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania wymienionych we
wniosku skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego oraz praw na dobrach niematerialnych.
Whiosek powinien zawierag:

- nazwe przedmiotu,

- numer inwentarzowy,

- opis stanu technicznego przedmiotu,

- uzasadnienie wniosku.

Kierownicy komorek organizacyjnych sktadajg przedmiotowe wnioski w okresie pierwszego
polrocza danego roku kalendarzowego.

Rzeczowe skladniki majatku ruchomego wymienione we wniosku zostajg wraz z wnioskiem
dostarczone do Komisji ds. Gospodarki Majgtkowej. Na przedmiotach obowigzkowo
pozostawia si¢ naklejk¢ z numerem inwentaryzacyjnym. Wniosek sporzgdza si¢ w 3
egzemplarzach. Czlonek Komisji potwierdza na wniosku jego odbiér oraz odbior
dostarczonych przedmiotéw. Kierownik komorki organizacyjnej otrzymuje potwierdzony
egzemplarz wniosku,

Wyjatek stanowia skladniki majgtku ruchomego o duzych rozmiarach i znacznej wadze.
W takim przypadku przedmioty te nie muszg byé dostarczane wraz z wnioskiem lecz
pozostajg w miejscu uzytkowania do czasu podjgcia decyzji o ich zagospodarowaniu.
Kierownicy terenowych komoérek organizacyjnych do wniosku dotaczajg tylko dokumentacje
przedstawiajgca stan techniczny przedmiotu wielkogabarytowego (np. zdjecia, opinie
techniczne, ekspertyzy itp.). W przypadku stwierdzenia, iz dostarczona dokumentacja jest
niewystarczajgca, Komisja dokona dodatkowo ogledzin w miejscu uzytkowania przedmiotu.

Jeden egzemplarz wniosku Komisja przekazuje niezwlocznie do Dzialu Finansowego, ktory
wycenia poszczegélne skladniki wg cen ewidencyjnych i dokonuje ich zapisu na koncie
pozabilansowym.

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 2.

§3

Komisja ds. Gospodarki Majgtkowej, w skladzie przynajmniej 3-osobowym, dokonuje
oceny przydatnosci tych skladnikéw i przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi propozycje
dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnikéw do kategorii majgtku
zuzytego lub zbednego oraz sposobu ich zagospodarowania.

Przez zagospodarowanie skladnika majatku nalezy rozumieé:

e sprzedaz,

o najem lub dzierzawe,

o nieodplatne przekazanie innej jednostce,

e darowizna,

Przy zagospodarowaniu zbednymi skladnikami majatku uwzglednia sie w pierwszej
kolejnosci potrzeby innych jednostek.

Zbgdne lub zuzyte skladniki majgtku ruchomego niezagospodarowane w w/w sposdb moga
by¢ zlikwidowane.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
oraz praw na dobrach niematerialnych, Komisja z nalezytg starannoscig okresla warto$¢
jednostkowg poszezegdlnych skiadnikow, Warto$é poszczegdlnych skladnikéw i praw ustala
sie wg wartosci rynkowej, na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na




nie. Po wyszacowaniu ich wartosci Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny
skladnikéw majgtkowych wraz z propozycja zagospodarowania. Do protokolu dolgeza
wszelkg dokumentacj¢ (np. ekspertyzy techniczne, opinie). Protokét wraz z zalgeznikami
zostaje przedlozony do akeeptacji Wojewddzkiemu Inspektorowi.

Wzor protokolu stanowi zatgcznik nr 3.

§4

Informacje o zbgdnych i zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego i praw na
dobrach niematerialnych zamieszczane sg na stronie internetowej Wojewédzkiego
Inspektoratu oraz na tablicy ogloszeil w siedzibie Inspektoratu.

W przypadku, gdy warto$¢ jednostkowa zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych
majgtku ruchomego oraz zbgdnych prawach na dobrach niematerialnych przekracza 1.200 zi,
zamieszcza sig takze odpowiednig informacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

Skladniki rzeczowe majatku ruchomego przekraczajgce wartodé 1.200 zt mogg byé sprzedane
wylgeznie w trybie:

e przetargu publicznego,

e publicznego zaproszenia do rokowan,

o aukcji.
Trybu aukeji nie stosuje si¢ w przypadku sprzedazy skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego o znacznej wartosci.

Prawa na dobrach niematerialnych o wartosci jednostkowej przekraczajgcej 1.200 zt mogg
by¢ sprzedane wylgcznie w trybie:

e przetargu,

o aukcji.

Dokumenty potwierdzajace sprzedaz, nieodplatne przekazanie, darowizne lub najem sg
podstawg do zdjecia ze stanu ksiggowego poszczegdlnych przedmiotow.

§5

W razie wyczerpania mozliwosci zbycia zbgdnego lub zuzytego skladnika majatkowego,
Komisja ds. Gospodarki Majgtkowej w skladzie co najmniej 3 cztonkéw, dokonuje likwidacji
skladnika majatku ruchomego. Likwidacji dokonuje si¢ w trybie:
* sprzedazy na surowce wtorne,
* unieszkodliwienia (dot. zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o
odpadach),

o zniszczenia (w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszia do skutku
lub byla bezzasadna).

Z kazdej w/w czynnosci Komisja sporzadza protokol likwidacyjny, dolaczajgc wszelkie
niezbgdne dokumenty, np. przekazania do utylizacji, dokument sprzedazy na surowce wtérne
itp.



W przypadku przedmiotéw o duzych rozmiarach, bedacych skladnikami wyposazenia
komorek terenowych, likwidacji dokonuje odrgbna komisja, kazdorazowo powolywana przez
Wojewddzkiego Inspektora. Komisja taka sktada si¢ z pracownikéw danego oddzialu lub
delegatury. W takim przypadku komisja sporzadza protokél i przekazuje go do siedziby
w Poznaniu.

Protokoly z likwidacji kazdorazowo zatwierdza Wojewo6dzki Inspektor.

Na podstawie protokolow likwidacyjnych, pracownik Dzialu Administracyjnego wystawia
dokument LT (zgodnie z instrukcjg obiegu dokumentéw), ktory jest podstawa do
wyksigegowania poszczegdlnych sktadnikdw.

Wzér protokolu likwidacyjnego stanowi zalgcznik nr 4,

:
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Piecze¢ komorki organizacyjnej Zatgcznik nr 2

Do Zarzgdzenia nr 14/2017
z dnia 29.12.2017

WNIOSEK
do Komisji ds. Gospodarki Majatkowej

przy Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu

Whnioskuje o dokonanie oceny przydatnosci nastgpujacych skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego i praw na dobrach niematerialnych:

Lp. Nazwa Nr Opis stanu technicznego Uzasadnienie skierowania
inwentarzowy wniosku

1.

2.

Zalgczniki:

(ewentualne opinie, ekspertyzy itp.)

Podpis Kierownika Komorki
Organizacyjnej

Potwierdzenie odbioru w/w przedmiotéw

przez osobeg z Komisji
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Pieczec jednostki Zatacznik nr 4

Do Zarzadzenia nr 14/2017
z dnia 29.12.2017

PROTOKOL LIKWIDACYJNY Nr.....

skiadnikdw rzeczowych majatku ruchomego

sporzadzony dnia .............. przez Komisj¢ ds. Gospodarki Majatkowej w skladzie:

..................................................................................................
..................................................................................................

Komisja w powyzszym skladzie dokonala likwidacji (sprzedaz na surowce wtdrne, zlomowanie,
utylizacja, fizyczne zniszczenie) nizej wymienionego sprzetu:

Lp. Nazwa Nr Wartosé Sposob likwidacji
inwentarzowy ewidencyjna
1.
2.
Razem

Fizycznego zniszczenia dokonano poprzez:

Zatwierdzam:

(podpis Wojewdédzkiego Inspektora)



