Zarzgdzenie nr 5_/02/0 4[{

Wielkopolskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa
z dnia 1 kwietnia 2014 roku
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku

ruchomego w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu

Na podstawie §10 pkt. 6 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roglin i Nasiennictwa w Poznaniu oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010
r. (Dz. U. Nr. 114, poz. 761) w sprawie okreslenia sposobu i trybu gospodarowania

sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe,

zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam zasady gospodarowania trzeczowym majgtkiem ruchomym Wojewodzkiego
Inspektoratu, ktérych szczegly okreslone zostaly w zalaczniku nr 1, stanowigcym integralng

czes¢ niniejszego Zarzadzenia.
§2

Kierownicy komérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Poznaniu zobowiazani sg do zapoznania podleglych pracownikéw z trescia

niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2011 z dnia 21.03.2011 r. w sprawie sposobu i trybu

gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego WIORIN Poznan wraz z poOZniejszymi
aneksami tj. aneks z dnia 27.03.2012 r. oraz aneks z dnia 1 lipca 2013 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

Zasady okre$lajace sposéb i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku  ruchomego Wojewédzkiego Inspektoratu  Ochrony  Roélin
i Nasiennictwa w Poznaniu.

§1

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roglin i Nasiennictwa w Poznaniu wykorzystuje sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich celow i zadafh oraz gospodaruje tymi
skfadnikami w sposéb celowy i oszczgdny. Sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego sa
utrzymywane w stanie nie pogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia. Kierownicy
komorek organizacyjnych na biezaco analizujg stan powierzonego im majatku ruchomego,
z uwzglednieniem jego stanu technicznego lub dalszej przydatnosci do realizacji zadan
w podleglej komoree organizacyjne;j.

§2

Kierownik komoérki organizacyjnej, w ktérej uzytkowaniu znajdujg sie sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, w przypadku stwierdzenia, ze dane sktadniki:

a) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki, lub

b) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$é
wspolpracy ze sprzgtem typowym, lub

¢) posiadaja wady lub uszkodzenia zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia, lub

d) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows, lub

¢) sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione,

sklada wniosek do powotanej przez Wojewodzkiego Inspektora Komisji ds. Gospodarki
Majatkowej o dokonanie oceny przydatnosci danego sktadnika.

Whniosek powinien zawieraé:

- nazwe przedmiotu,

- numer inwentarzowy,

- opis stanu technicznego przedmiotu,

- uzasadnienie wniosku (patrz punkty a-e).

Kierownicy komérek organizacyjnych sktadaja przedmiotowe wnioski w okresie pierwszego
polrocza danego roku kalendarzowego.

Skladniki majatku ruchomego wymienione we wniosku zostajg wraz z wnioskiem
dostarczone do Komisji ds. Gospodarki Majatkowej. Na przedmiotach obowiazkowo
pozostawia si¢ naklejke¢ z numerem inwentaryzacyjnym. Wniosek sporzadza sie w 3
egzemplarzach. Cztonek Komisji potwierdza na wniosku odbiér dostarczonych przedmiotéw.
Kierownik komérki organizacyjnej otrzymuje potwierdzony egzemplarz wniosku.

Wyjatek stanowig sktadniki majatku ruchomego o duzych rozmiarach i znacznej wadze.
W takim przypadku przedmioty te nie muszg byé dostarczane wraz z wnioskiem lecz
pozostajg w miejscu uzytkowania do czasu podjecia decyzji o ich zagospodarowaniu.
Kierownicy terenowych komoérek organizacyjnych do wniosku dotaczaja tylko dokumentacje
przedstawiajgca stan techniczny przedmiotu wielkogabarytowego (np. zdjecia, opinie
techniczne, ekspertyzy itp.).W przypadku stwierdzenia, iz dostarczona dokumentacja jest
niewystarczajgca, Komisja dokona dodatkowo ogledzin w miejscu uzytkowania przedmiotu.



Jeden egzemplarz wniosku Komisja przekazuje niezwlocznie do Dzialu Finansowego, ktéry

wycenia poszczegdlne sktadniki wg cen ewidencyjnych i dokonuje ich zapisu na koncie
pozabilansowym.

Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 2.

§3

Komisja ds. Gospodarki Majatkowej, w sktadzie przynajmniej 3-osobowym, dokonuje oceny
przydatnosci tych skladnikow i przedstawia Wojewddzkiemu Inspektorowi propozycje
dotyczgce dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majgtku
zuzytego lub zbednego.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majgtku ruchomego,
Komisja z nalezytg starannos$cig okresla wartos$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikéw. Po
wyszacowaniu ich warto§ci Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzonej oceny
sktadnikéw majgtkowych wraz z propozycja wiasciwego zagospodarowania. Do protokotu
zalgcza wszelka dokumentacje (np. ekspertyzy techniczne, opinie).

Wzér protokotu stanowi zalgcznik nr 3.

§ 4

Na podstawie dokumentéw zgromadzonych w trakcie prac Komisji oraz przedstawionego
protokotu, Wojewddzki Inspektor ocenia propozycje Komisji, ustalajac faktyczng warto$é
i przydatno$é sktadnikéw majatku oraz podejmuje decyzj¢ o jego dalszym zagospodarowaniu.

Informacje o zbednych i zuzytych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego zamieszczane
sg na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Inspektoratu.

W przypadku, gdy warto$¢ jednostkowa zbednych lub zuzytych skladnikéw majatkowych
przekracza réwnowarto$¢ 300 euro, zamieszcza si¢ takze odpowiednia informacje
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Jesli dany skladnik majatku moze by¢é w dalszym ciagu uzytkowany, ale jest zbedny
wszystkim komorkom organizacyjnym WIORIN, Wojewddzki Inspektor decyduje o jego
sprzedazy, oddaniu w najem lub dzierzawe, nieodplatnym przekazaniu lub darowizZnie,
zgodnie z zapisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 roku w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktdry
wyposazone sg jednostki budzetowe. W przypadku sktadnikéw o znacznej wartoscei, jednostka
organizuje przetarg.

Dokumenty potwierdzajgce sprzedaz, nieodptatne przekazanie, darowizng¢ lub najem sg
podstawg do zdjecia ze stanu ksiggowego poszczegdlnych przedmiotow.

§5

W razie wyczerpania mozliwosci zbycia zbednego skladnika majgtkowego, Komisja
w skladzie co najmniej 3 czionkdéw, dokonuje fizycznej likwidacji sktadnika majatku
ruchomego. Likwidacji dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne, utylizacji albo
przez zniszczenie. Z kazdej tej czynnosci Komisja sporzgdza protokét likwidacyjny,

dolaczajac wszelkie niezbedne dokumenty, np. przekazania do utylizacji, dokument sprzedazy
na surowce wtorne itp. :



W przypadku przedmiotéw o duzych rozmiarach, bedacych skladnikami wyposazenia
komorek terenowych, likwidacji dokonuje odrebna komisja, kazdorazowo powolywana przez
Wojewodzkiego Inspektora. Komisja taka sktada si¢ z pracownikéw danego oddziatu lub
delegatury. W takim przypadku komisja sporzadza protokol i przekazuje go do siedziby
w Poznaniu.

Protokoty z likwidacji kazdorazowo zatwierdza Wojewoddzki Inspektor.

Na podstawie protokotéw likwidacyjnych, pracownik Dzialu Administracyjnego wystawia
dokument LT (zgodnie z instrukcja obiegu dokumentdw), ktory jest podstawa do
wyksiegowania poszczegdlnych sktadnikéw.

Wzor protokotu likwidacyjnego stanowi zatgcznik nr 4.
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Pieczeé komorki organizacyjnej

WNIOSEK

do Komisji ds. Gospodarki Majatkowej

Zatgcznik nr 2

przy Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu

Whnioskuje o dokonanie oceny przydatnosci nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

Lp. Nazwa Nr Opis stanu technicznego Uzasadnienie skierowania
inwentarzowy wniosku
l.
2.
Zalgczniki:

(ewentualne opinie, ekspertyzy itp.)

Potwierdzenie odbioru w/w przedmiotéw

przez osobe z Komisji
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Hewa Marcinkowska

Podpis Kierownika Komorki
Organizacyjnej



pieczec jednostki Zalacznik nr 3

PROTOKOL Nr

ZANIA courvennennincioanoes

z oceny przydatno$ci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

Komisja ds. Gospodarki Majgtkowej w skladzie:

3. sk
Ocenita, wyszacowata warto$¢ i zakwalifikowala nastepujgce skladniki rzeczowe  majgtku ruchomego zgloszone przez kierownika

................................. . we wniosku Z dnig.......coveeevreneennene

I. Do kategorii zuzytych skiadnikéw majatkowych zaliczono:

Nk g Wartosé Propozycja zagospodarowania
Yy Ocena zuzytych skiadnikow jednostkowa
Lp. Nazwa warto$é =
. ; majatku Wyszacowana przez
ewidencyjna Komisi
omisje

B | L | b [t




II. Do zbednych sktadnikéw maj atkowych zaliczono:

Nr eviidencyiny Wartos¢ Propozycja zagospodarowania
i Nazwn Loty Ocena zbednych skitadnikow jednostkowa
: S AR majatku wyszacowana przez
ewidencyjna K orisie
1
2
3
4

Dodatkowe uwagi:

Zalgczniki:

1. Ekspertyzy, dodatkowe opinie itp.

an

Podpisy Komisji:

ZATWIERDZAM

(Podpis Wojewddzkiego Inspektora)



Pieczeé jednostki Zatacznik nr 4

PROTOKOL LIKWIDACYJNY Nr.....

skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

sporzadzony dnia .............. Przez Komisje ds. Gospodarki Majatkowej w sktadzie:

Komisja w powyzszym skladzie dokonata likwidacji (sprzedaz na surowce wtérne, ziomowanie,
utylizacja, fizyczne zniszczenie) nizej wymienionego sprzetu:

Lp. Nazwa Nr Wartos¢ Sposob likwidacji
inwentarzowy ewidencyjna
1.
2
Razem |

Fizycznego zniszczenia dokonano poprzez:

.........................................................................................................................

Zatwierdzam:
{podpis Wojewddzkiego Inspektora)
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