ZARZADZENIE NR 4 /2020
Wielkopolskiego Wojewédzkiego Inspektora ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 27 lutego 2020 r.

W sprawie tworzenia, przekazywania i publikowania informacji na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz stronie internetowej Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu,

Roslin i Nasiennictwa pod adresem: httQ:ZZpiorin.gov.gl/wiorin/wiem_opols@[. Strona ta jest tez
strong podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).

Na stronie podmiotowej BIP publikowane sa informacje publiczne, w tym dokumenty
urzedowe, pozostajgce w  posiadaniu Jednostek organizacyjnych, ktérych obowiazek
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1. statusie prawnym Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Poznaniu (WIORIN w Poznaniu);

organizacji WIORIN w Poznaniu;

przedmiocie dziatalnosci;

organach i osobach sprawujacych funkcje oraz o ich kompetencjach;

sposobie przyjmowania i zatatwiania spraw;

stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich rozstrzygania;

prowadzonych rejestrach i ewidencjach oraz o sposobach i zasadach udostepniania

danych w nich zawartych;

8. sposobie dostgpu do informacji publicznych nieudostepnionych na stronie
podmiotowej BIP;

9. o majatku WIORIN w Poznaniu;

10. przebiegu i efektach kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotéw je prowadzacych;

11. informacje o naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska;

12. informacje o zbgdnych i zuzytych sklanikach majatku ruchomego;

13. zarzadzeniach Wojewddzkiego Inspektora.
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§4
W serwisie WWW publikuje sie:
1. informacje ogolne, w tym dane adresowe, kontakt, godziny urzedowania;
2. wzory formularzy wymaganych lub pomocnych w zatatwianiu spraw w urzedzie;
3. wybrane wewnetrzne instrukcje postepowania;
4.

informacje dotyczace biezgcej dziatalnosci WIORIN w Poznaniu i istotnych wydarzen
dotyczacych ochrony roslin i nasiennictwa w zakladce ,,Aktualnoéci wojewédzkie”

§5

Kierownik kazdej komorki organizacyjnej WIORIN w Poznaniu odpowiada za:

1. sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad danymi przekazywanymi do

wprowadzenia na stronie BIP lub w serwisie WWW;
2. aktualizacje informacji zamieszczonych w BIP lub serwisie WWW;

§ 6

Materiaty przeznaczone do publikacji w zakladce . Aktualnosci wojewodzkie” nalezy
przygotowywa¢ zgodnie z przyjetym ukladem tresci w uzgodnieniu z koordynatorem ds.
kontaktéw z mediami. Musza one zawiera¢ oznaczenie daty i osoby ktora ja wytworzylta oraz
nastepujaca klauzule: ,,Wszelkie tresci zamieszczone na tej stronie internetowej (teksty,

zdjecia itp.) podlegajq ochronie prawnej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994




r. 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 201 9, poz. 1231 z pézn. zm.). WIORIN
wyraza zgode na wykorzystanie calosci Iub czesci powyzszej informacji, pod warunkiem
podania  Zrédla i odnosnika do  adresu strony  internetowej  hittp://piorin

.gov.pl/wiorin/wielkopolskie ”.

Informacje przed publikacja podlegajg zatwierdzeniu przez Wojewodzkiego inspektora lub
jego zastepcow.

§7

Materialy do publikacji nalezy przekazywa¢ w formie elektronicznej bezposrednio do
koordynatora ds. informacji elektronicznej ktéry odpowiada za zapewnienie biezgcej
publikacji otrzymanych materiatéw.

Decyzje o przesunieciu do archiwum zamieszczonych tresci podejmuja autorzy lub
koordynator ds. informacji elektronicznej po uzgodnieniu z autorem.

§8

Co najmniej raz w roku kierownicy dzialow i pracownicy zatrudnieni na stanowiskach
samodzielnych oraz koordynator ds. informacji elektronicznej dokonuja przegladu stron

celem dokonania oceny procesu udostepniania informacji publicznej, a wnioski przedstawiajg
w trakcie spotkania zwigzanego z oceng Kontroli Zarzadczej.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2015 Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie tworzenia, przekazywania i
publikowania informacji publicznej w Biuletynie informacji Publicznej Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam™Mkochowick




