Zarzadzenie nr 2/2021

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa

z dnia 08 stycznia 2021 roku

w sprawie wydawania paszportéw roflin, etykiet urzedowych/paszportéw roslin, etykiet
urz¢dowych przez Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roélin i

Nasiennictwa oraz pobierania oplat z tego tytulu

Na podstawie § 9 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 13 lutego 2020 r.
0 ochronie roslin przed agrofagami (Dz. U. poz. 424 oraz 695) oraz art. 98 ust. 1 ustawy
o nasiennictwie z dnia 9 listopada 2012 r. (Dz.U. 2019 poz. 568)

zarzgdzam co nastg¢puje:

§1

Z dniem 15 stycznia 2021 r. drukowanie wszystkich typéw paszportéw roélin, etykiet
urzgdowych/paszportéw rodlin oraz etykiet urzedowych bedzie odbywalo sie wylacznie
w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin iNasiennictwa w Poznaniu
woparciu o dokumentacj¢ przekazang z oddziatéw lub otrzymang bezposrednio od
przedsigbiorcow.

§2

1. Paszporty dla materialu CAC oraz inne wydawane dotychczas przez terenowe komorki
organizacyjne beda drukowane przez upowaznionych pracownikéw Dziatu Nadzoru
Fitosanitarnego.

2. Etykiety urzgdowe/paszporty roslin dla sadzeniakéw ziemniaka, materiatu siewnego roglin
rolniczych i warzywnych i kwalifikowanego materiatlu szkétkarskiego oraz etykiety
urzedowe dla materiatu siewnego roslin rolniczych i warzywnych bedg drukowane przez
upowaznionych pracownikéw Dziatu Nadzoru Nasiennego.

§3

Zbedny sprzet informatyczny i drukujacy wykorzystywany dotychczas w oddziatach do

drukowania paszportéw roslin nalezy, po konsultacji z Informatykiem, przekazaé do

zagospodarowania do 30 czerwca 2021 r. zgodnie z odrebnymi wytycznymi dotyczacymi
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zagospodarowania zbgdnych sktadnikéw majatkowych zgodnie z Zarzadzeniem nr 14/2017
zdnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie gospodarowania majatkiem w Wojewddzkim

Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu.

§ 4
Wnioski o wydanie paszportéw roslin, ktére wplynely do oddzialéw do dnia 31.12.2020 r.
wlacznie i nie zostaly zrealizowane do korica 2020 — nalezy rozpatrze¢ na poziomie oddziatu

przed 14.01.2021 r.

§5
Niewykorzystane w oddzialach, nowe druki paszportow roslin nalezy przekazaé do Dzialu

Nadzoru Fitosanitarnego do 31.03.2021 r.

§6

Procedury dotyczace wydawania paszportow roslin, etykiet urzgdowych/paszportéw rolin,
etykiet urzgdowych oraz pobierania optat za ww. dokumenty zostaty opisane w zalgcznikach
do niniejszego Zarzadzenia:

1. Zalgeznik nr 1 -wydawanie paszportéw roélin przez DNF;

2. Zalacznik nr 2- wydawanie etykiet urzgdowych /paszportéw roslin i etykiet

urzgdowych przez DNN,
§7

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia WIORIN nr 2/2021

Procedura dotyczaca wydawania paszportéw roslin oraz pobierania oplat za ich
wydanie

W przypadku jesli paszporty sa wydawanie przez Wielkopolskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa, to ocena zdrowotno$ci na potrzeby wydania
tych drukéw przeprowadzana jest przez inspektoréw oddzialéw wchodzacych w sklad
wojewodzkiego inspektoratu, wilasciwych z uwagi na umiejscowienie ocenianego
materiatu.

Ocena przeprowadzana jest na zlecenie zainteresowanego podmiotu.

Zlecenie na przeprowadzenie oceny musi by¢ zlozone najp6zniej do 30 marca kazdego
roku.

Jezeli zlecenie nie zostanie ztozone lub termin jego ztozenia uniemozliwi przeprowadzenie
oceny zdrowotnosci w najbardziej odpowiednim czasie, pozwalajagcym na sprawdzenie
wszystkich okreslonych prawem wymogéw, to maja zastosowanie stosowne przepisy
ustawy o ochronie roslin przed agrofagami oraz przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

Whioski o wydanie paszportow roslin musza by¢ sktadane przez podmioty do oddziatéw
Wojewodzkiego Inspektoratu  Ochrony Roslin i Nasiennictwa w  Poznaniu
z uwzglednieniem terminu wydania paszportéw. Wnioskodawca, kazdorazowo musi
okreslaé¢ sposob odbioru paszportow oraz sposob dostarczenia mu rachunku za ich wydanie
(odreczna informacja dopisana przez niego na wniosku).

W oddziale WIORIN wniosek nalezy przyja¢ do ksigzki korespondencji. Na wniosku
nalezy przybi¢ pieczgé¢ z data wpltywu dokumentu do oddzialu, wpisaé nr z ksiggi
korespondencji, pod ktérym zaewidencjonowano wniosek, a inspektor przyjmujacy
dokument musi nanie$¢ swéj podpis lub parafke.

Kierownik oddzialu dokonuje sprawdzenia wniosku pod wzgledem formalnym
i merytorycznym i potwierdza zgodno$¢ wniosku swoim podpisem oraz datg sprawdzenia
wniosku. Sprawdzenie obejmuje m.in. wykaz roélin, dla ktérych maja by¢ wydane
paszporty, liczb¢ roélin, ktéra ma byé w nie zaopatrzona, umocowanie wnioskodawcy do
podpisania wniosku. Podpis kierownika oznacza rowniez, ze przeprowadzono wszystkie
wymagane prawem dziatania i czynnosci urzgdowe i potwierdzity one spelnienie wymagan
fitosanitarnych niezbednych do wydania paszportéw roslin.




8. Na wniosku kierownik oddziatu umieszcza nazwe lokalizacji w ZSI, do ktérej dopisane sa
dane produkcje oraz daty kontroli zdrowotno$ci w ZSI, do ktérych majg byé, w systemie
dodane paszporty roslin.

9. Skan wniosku wraz z zalgcznikami nalezy przesta¢ poczty elektroniczna na adres dnf-
poznan@piorin.gov.pl w ciggu 3 dni od daty jego ztozenia.

10. Po otrzymaniu wniosku o wydanie paszportéw roslin w DNF zostaje nadany nr sprawy
zgodnie z JRWA i wystawiany jest rachunek (oryg. i 2 kopie). Oryginal rachunku wyslany
jest poczta za potwierdzeniem odbioru do wnioskodawcy jedna kopia niezwlocznie jest
przekazywana do Dzialu Finansowego (DF), a druga kopia pozostaje w DNF. Na zyczenie
wnioskodawcy mozna wystaé skan rachunku mailem lub wnioskodawca moze odebraé
rachunek osobiscie, co potwierdza na kopiach rachunku czytelnym podpisem i data odbioru.
Potwierdzenie odbioru rachunku (zwrotka) w oryginale jest przekazywane do DF.

11. Optaty za wydane paszporty stanowia dochdd budzetu pafistwa i uiszcza si¢ je na rachunek
bankowy Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu, na
podstawie rachunku wystawionego przez Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roslin i Nasiennictwa, w terminie 14 dni od daty doreczenia rachunku.

12. Odbiér paszportéw przez podmioty odbywa si¢ w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu. W tym przypadku Wnioskodawca potwierdza
odbiér dokumentéw na wniosku o ich wydanie czytelnym podpisem oraz data odbioru.

13. Paszporty na zyczenie wnioskodawcy moga by¢ do niego wysylane poczta kurierska na
jego koszt. W tym celu wnioskodawca zamawia firme kurierska, przesyta do DNF list
przewozowy i paszporty roslin sg wysylane z biura obstugi klienta. Potwierdzenie nadania
przesytiki jest dotgczane do wniosku o wydanie paszportéw roslin.

14. Wydruk paszportéw w Dziale Nadzoru Fitosanitarnego nastepuje na zasadach okreslonych
w Dziale VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22020 r. poz. 256, 695 oraz 1298).

15. Osoby upowaznione w DNF do wydawania paszportéw roslin w imieniu Wojewédzkiego
Inspektora: Katarzyna Radziejewska, Magdalena Zajac (osoba wiodgaca), Malgorzata

Marciszak, Bogustawa Swiatek.

16. Osoby upowaznione do wystawiania rachunkéw w DNF: Katarzyna Radziejewska,
Magdalena Zajac (osoba wiodgca), Matgorzata Marciszak, Bogustawa Swiatek.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia WIORIN nr 2/2021

Procedura dotyczaca wydawania etykiet, etykiet/paszportéw roslin i plomb urz¢dowych

dla materialu siewnego

W Dziale Nadzoru Nasiennego wydawane sg etykiety, etykiety/paszporty rodlin i plomby
urzgdowe, ktore podlegaja oplacie. Oplaty wnosi si¢ na podstawie rachunku wystawionego
przez Wojewodzkiego Inspektora w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia tego rachunku, ale
przed odbiorem etykiet, etykiet/paszportdw roslin, plomb urzedowych.
W przypadku nieuiszczenia oplaty nie wydaje si¢ etykiet, etykiet/paszportow roélin lub plomb
urz¢dowych.
Ustala si¢ nastgpujacy sposob postgpowania w Dziale Nadzoru Nasiennego podczas
wydawania etykiet urzedowych lub etykiet/paszportéw roslin lub plomb urzedowych.
Dzial Nadzoru Nasiennego wydaje odplatnie na wniosek prowadzgcego obrét nastepujace
rodzaje etykiet urzgdowych i etykiet/paszportow roslin oraz plomby urzedowe:

a) etykiety i etykiety/paszporty roslin dla materiatu siewnego roslin rolniczych

i warzywnych niewypelnione,
b) etykiety i etykiety/ paszporty roélin dla materiatu siewnego roslin rolniczych
i warzywnych wypelione,

w ww. przypadkach prowadzacy obrét skladaja wnioski bezposrednio do Wojewoddzkiego
Inspektoratu. Przyjecie wniosku jest rejestrowane w ksigzce korespondencji — datg wplywu i nr
sprawy. Wnioski sg przekazywane do Dzialu Nadzoru Nasiennego, gdzie sg sprawdzane
w zakresie:
- w przypadku wnioskéw o etykiety lub etykiety/paszporty roslin niewypelnione - czy
wnioskodawca posiada upowaznienie do wypelniania etykiet lub etykiet/paszportéw roslin,
- w przypadku wnioskéw o wydanie etykiet lub etykiet/paszportéw roslin wypetnionych, czy
wniosek zostal wypelniony poprawnie, zgodnie z danymi zawartymi w Zintegrowanym
Systemie Informatycznym dotyczacymi informacji z obszaru oceny materialu siewnego, w tym
oceny laboratoryjnej — konieczny dostgp pracownika DNN do ZSI w module
Laboratoria/Ocena nasion,

c) etykiety/paszporty roslin dla materiatu szkotkarskiego wypetnione,

d) etykiety/paszporty roslin dla sadzeniaka ziemniaka wypelnione.
w ww. przypadkach wnioski wplywaja do wlasciwego ze wzgledu na polozenie plantacji
oddzialu Wojewddzkiego Inspektoratu, gdzie po przyjeciu i zrejestrowaniu w ksigzce
korespondencji powinny zostaé sprawdzone w zakresie zgodnosci tresci wniosku
z informacjami zawartymi w ZSI w module nasiennictwo/ocena polowa, a w przypadku
etykiet/paszportow  dla  sadzeniaka ziemniaka réwniez na  podstawie  kopii
swiadectw/informacji, ktore otrzymujg oddzialy WI W Poznaniu z CL w Toruniu Oddziat w
Poznaniu lub innego Oddziatu. Po sprawdzeniu wnioski powinny zostaé przestane do DNN., W
przypadku wnioskdéw o wydanie etykiet/paszportéw roslin dla sadzeniaka ziemniaka w DNN
weryfikowana jest rowniez zgodnos¢ wniosku z danymi w ZSI w module laboratorium
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ziemniaka (w tym przypadku konieczny dostgp pracownika DNN do przegladania modutu
laboratorium ziemniaka) lub na podstawie kopii $wiadectwa oceny weryfikacyjnej
sadzeniakéw ziemniaka lub informacji o dyskwalifikacji sadzeniak6w ziemniaka po ocenie
weryfikacyjnej otrzymanej z CL w Toruniu Oddziat w Poznaniu lub innego Oddziatu.

Po otrzymaniu i sprawdzeniu wniosku o wydanie etykiet lub etykiet/paszportow roslin w DNN
zostaje nadany nr sprawy zgodnie z JRWA i wystawiany jest rachunek (oryg. i 2 kopie).
Oryginat rachunku wystany jest do wnioskodawcy poczta za potwierdzeniem odbioru, jedna
kopia niezwlocznie jest przekazywana do DF, a druga kopia pozostaje w DNN. Na zyczenie
wnioskodawcy mozna wystaé skan rachunku mailem lub wnioskodawca moze odebrac
rachunek osobiscie, co potwierdza na kopiach rachunku czytelnym podpisem i datg odbioru.
Potwierdzenie odbioru rachunku (zwrotka) w oryginale jest przekazywane do DF.
Po otrzymaniu potwierdzenia z DF, ze rachunek zostat zaptacony (wnioskodawca po dokonaniu
oplaty moze przestaé potwierdzenie przelewu w formie pdf — nalezy wtedy sprawdzi¢
poprawnos$¢ wpisania na przelewie nr konta bankowego) przekazuje si¢ wydrukowane etykiety
lub etykiety/paszporty roslin poprzez wystanie poczty kurierska na koszt wnioskodawcy.
Whioskodawca zamawia firme kurierska, przesyta do DNN list przewozowy i etykiety lub
etykiety/paszporty roslin sg wysylane. Potwierdzenie nadania przesylki jest dotgczane do
wniosku o wydanie etykiet lub etykiet/paszportow roslin. Whioskodawca moze réwniez
zaméwione etykiety lub etykiety/paszporty roslin odebrac osobiscie podpisujgc odbior na druku
potwierdzenia odbioru.
e) plomby urzgdowe

Po otrzymaniu zapotrzebowania na plomby urzgdowe w DNN wystawiany jest rachunek
(oryg. i 2 kopie). Oryginat rachunku wystany jest do wnioskodawcy poczta za potwierdzeniem
odbioru, jedna kopia niezwlocznie jest przekazywana do DF, a druga kopia pozostaje w DNN.
Na zyczenie wnioskodawcy mozna wystaé skan rachunku mailem lub wnioskodawca moze
odebraé¢ rachunek osobiécie, co potwierdza na kopiach rachunku czytelnym podpisem
i datg odbioru. Potwierdzenie odbioru rachunku (zwrotka) w oryginale jest przekazywane do
DF. Po otrzymaniu potwierdzenia z DF, ze rachunek zostal zaplacony (wnioskodawca po
dokonaniu oplaty moze przesta¢ potwierdzenie przelewu w formie pdf — nalezy wtedy
sprawdzié¢ poprawno$¢ wpisania na przelewie nr konta bankowego), przekazuje si¢
wnioskodawcy plomby urzgdowe poprzez wyslanie poczty kurierska na koszt wnioskodawcy.
Whioskodawca zamawia firme kurierska, przesyla do DNN list przewozowy i plomby sg
wysylane. Potwierdzenie nadania przesylki jest dofaczane do zamowienia na plomby.
Whioskodawca moze réwniez zaméwione plomby odebra¢ osobiscie podpisujac odbiér na
druku potwierdzenia odbioru.

Osoby upowaznione w DNN do wydawania etykiet i etykiet/paszportow roslin w imieniu
Wojewddzkiego Inspektora - Maria Szczepanek, Matgorzata Brencz, Maria Janc.

Osoby upowaznione do wystawiania rachunkéw w DNN: Maria Szczepanek, Agnieszka Sip,
Matgorzata Brencz, Maria Janc, Katarzyna Pruszynska.

Osoby upowaznione do dostgpu w ZSI w module Laboratoria/Ocena nasion: Malgorzata
Brencz, Katarzyna Pruszynska.
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Podstawy prawne- art. 115 — 117 ustawy o nasiennictwie z dnia 9 listopada 2012 r. (Dz. U.
2019 poz. 568) oraz Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 grudnia 2017
r. (Dz. U. 2017 poz. 2354) w sprawie oplat zwigzanych z oceng materiatu siewnego.

Opracowano na podstawie Aneksu z dnia 13 stycznia 2017 roku do Zarzadzenia
Wielkopolskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa nr 16/2010 z dnia
4 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad obiegu i kontroli dokument6éw ksiggowych.
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