w sprawie powolania Zespotu ds. wdrozenia , Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja” w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 4 i ust.9 i 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(Dz.U.z 2020r. poz. 265), kierujac sie¢ wytycznymi Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej

ZARZADZENIE

LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM
z dnia 17 kwietnia 2020 r.

Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim

- Panstwowego Instytutu Badawczego (NASK), zarzadza sie, co nastepuje:

Powotuje sie Zesp6t ds. wdrozenia ,Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg” (EZD RP) w
Wojewoddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, zwany

§1.

dalej Zespotem ds. wdrozenia EZD RP.

§2

1. W sktad Zespotu ds. wdrozenia EZD RP wchodza:

1))
2)
3)
4)
5)
6)

Leszek Mazurkiewicz - p.o. Zastepcy Wojewo6dzkiego Inspektora
Magdalena Jaszcza - Gtdwny Specjalista ds. kadr

Przemystaw Drzymata - Samodzielne stanowisko ds. informatyki
Tomasz Uss - kierownik Dziatu Ochrony Roslin i Techniki
Witold Mysiuga - kierownik Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego
Jarostaw Begol - kierownik Oddziatu w Gorzowie Wikp.

2. Nakoordynatoréw ds. wdrozenia EZD RP wyznacza sie:

1))
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Jolanta Ratajczak - kierownik Laboratorium Wojewédzkiego
Katarzyna Zielen - Sekretarka

Dorota Mazankiewicz - Gtéwny Ksiegowy

Wincenty Grabowski - kierownik Oddziatu w Swiebodzinie
Marek Szkoda - kierownik Delegatury w Zielonej Gérze
Maciej Dordzik - kierownik Oddziatu Nowej Soli

Irena Jagietowicz - kierownik Pracowni Oceny Nasion w Zielonej Gérze

Lech Morski - kierownik Oddziatu w Kro$nie Odrzanskim
Halina Wystugocka - kierownik Oddziatu w Lubsku

10) Krzysztof Nieznanski - kierownik Oddzialu w Miedzyrzeczu



1)
12)
13)
14)
15)

Aleksandra Le$niak- kierownik Oddziatu w Strzelcach Krajenskich
Violetta Piérkowska - kierownik Oddziatu w Stubicach

Joanna Brudnowska - kierownik Oddziatu w Sulecinie

Agnieszka Jaszczur - kierownik Oddziatu we Wschowie

Edward Wieciech - kierownik Oddzialu w Zaganiu.

§3

Celem powotania Zespotu ds. wdrozenia EZD RP jest koordynowanie wdrozenia systemu EZD
oraz prawidtowego wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacja, w szczegélnosci poprzez:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

10)

uzgodnienie harmonogramu prac wdrozeniowych,

biezaca wspoétprace z zespotem NASK,

poznanie wszelkich funkcjonalnosci systemu EZD RP i jego testowanie,
szkolenia uzytkownikow systemu,

biezgce udzielanie wsparcia uzytkownikom systemu,

wypracowanie/opracowanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji (zarzadzenia
wewnetrzne, procedury),

wspotprace z komérkami organizacyjnymi w zakresie potrzebnym do prawidlowe;j
realizacji czynnos$ci zwigzanych z elektronicznym zarzgdzaniem dokumentacjg,
weryfikacje/nadzér (przy udziale koordynatora czynnosci Kkancelaryjnych)
prawidtowosci wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

opisywanie, zglaszanie (do autora systemu) propozycji nowych funkcjonalnosci
systemu EZD,

podejmowanie innych koniecznych dziatan usprawniajgcych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lubuski V
Ochrony |




