
ZARZADZENTE

LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA

ocHRoNY noSlrrv r NASrENNrcrwA

W GORZOWIE WI ELKO POLSKIM

z dnia 17 kwietnia2020 r.

w sp rawie powola nia Zespolu ds. wdroZenia,, Elektro n iczne go Zarz1dzania
Dokumentacj4" w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Ro5lin i

Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 4 i ust.9 i 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o slu2bie cywilnej

[Dz. U. 22020 r.poz.265), kierujqc siq wytycznymi Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej
- Paristwowego Inst5rtutu Badawczego INASK),zarz7dza siq, co nastqpuje:

s1.

Powoluje siq Zesp6l ds. wdro2enia ,,Elektronicznego ZarzEdzania Dokumentacjq" [EZD RP) w
Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Ro6lin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, zwany
dalej Zespotem ds. wdro2enia EZD RP.

s2

1. W sklad Zespolu ds. wdro2eniaEZD RP wchodz4:

I ) Leszek Mazurkiewicz - p.o. Zastqpcy Wojew6dzkiego Inspektora

2) Magdalena Jaszcza - Gl6wny Specjalista ds. kadr

3) Przemyslaw Drzymala - Samodzielne stanowisko ds. informatyki

4) Tomasz Uss - kierownik Dzialu Ochrony RoSlin i Techniki

5) Witold Mysiuga - kierownik Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego

6) |aroslaw Begol - kierownik Oddzialu w Gorzowie Wlkp.

2. Na koordynator6w ds. wdro2eniaEZD RP wyznacza siq:

l) Jolanta Ratajczak - kierownik Laboratorium Wojew6dzkiego

2) Katarzyna Zielefi - Sekretarka

3) Dorota Mazankiewicz - Gi6wny Ksiqgowy

4) Wincenty Grabowski - kierownik Oddzialu w Swiebodzinie

5) Marek Szkoda - kierownik Delegatury w Zielonej G6rze

6) Maciej Dordzik - kierownik Oddzialu Nowej Soli

7) Irena Jagielowicz - kierownik Pracowni Oceny Nasion w Zielonej G6rze

8) Lech Morski - kierownik Oddzialu w Kro5nie Odrzariskim

9) Halina Wyslugocka - kierownik Oddzialu w Lubsku

10) Krzysztof Nieznafiski - kierownik Oddzialu w Miqdzyrzeczu



I I ) Aleksandra LeSniak- kierownik Oddzialu w Strzelcach Krajehskich

l2) Violetta Pi6rkowska - kierownik Oddzialu w Slubicach

l3) loanna Brudnowska - kierownik Oddzialu w Sulgcinie

14) AgnieszkaJaszczur - kierownik Oddzialu we Wschowie

15) Edward Wieciech - kierownik Oddzialu w Zaganiu.

s3

Celem powolania Zespolu ds. wdro2enia EZD RP jest koordynowanie wdro2enia systemu EZD

oraz prawidlowego wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w systemie elektronicznego
zarz4dzania d o ku m e n tac j q, w s zcz e 96 I n o S ci p opr zez :

I ) uzgodnienie harmonogramu prac wdro2eniowych,

2) bie24cEwsp6lpracq z zespolem NASK,

3) poznanie wszelkich funkcjonalnoSci systemu EZD RP i jego testowanie,

4) szkolenia u2ytkownik6w systemu,

5) bie24ce udzielanie wsparcia uZytkownikom systemu,

6) wypracowanie/opracowanie i aktualizowanie niezbqdnej dokumentacji (zarz4dzenia
wewnqtrzne, procedury),

7) wsp6lpracq z kom6rkami organizacyjnymi w zakresie potrzebnym do prawidlowej
realizacji czynnoSci zwi4zanych z elektronicznymzarz4dzaniem dokumentacjq,

8) weryfikacjq /nadz6r (przy udziale koordynatora czynno6ci kancelaryjnych)
prawidlowo6ci wykonywania czynno6ci kancelaryjnych,

9) opisywanie, zglaszanie (do autora systemu) propozycji nowych funkcjonalno6ci
systemu EZD,

l0) podejmowanie innych koniecznych dzialari usprawniajqcych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw.

s4

Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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