ZARZADZENIE nr 15
LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORA OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA
W GORZOWIE WLKP.
z dnia 18 pazdziernika 2013 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony

Roslin 1 Nasiennictwa w Gorzowie WIlkp.

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pézn. zm.")
w zwiazku z § 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 czerwca 2004
r. wsprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa
oraz legitymacji stuzbowej pracownikow tej Inspekcji (Dz. U. Nr 142 poz.1510,

Z pozn. zm.”) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp., stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie nr 15 Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp. z dnia 21 paZdziernika 2009 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Ros$lin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu  Ochrony Rosélin i Nasiennictwa

w Gorzowie Wlkp. przez Wojewodg¢ Lubuskiego.

Wojewdodzki Ipspektor
Ochrony Roslip ennict
w Gerz

" Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22,
poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092,
) Zmiana wymienionego rozporzadzenia zostala ogloszona w Dz. U. 22010 r. Nr 164, poz. 1112.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr ...
Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp.

ZATWIERDZAM
(datalpOdeSWOJEWOdyLUbUSKIegO)
REGULAMIN ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA W GORZOWIE WLKP.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1. Regulamin organizacyjny okresla zasady wewngtrznej organizacji Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wlkp. oraz strukture i zakres dziatania

komorek organizacyjnych wchodzacych w jego skitad.

§2. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin

i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp. jest mowa o:

1) Inspekcji - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa

Inspekcje Ochrony Roslin Nasiennictwa;

2) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode
Lubuskiego;
3) Glownym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Gtoéwnego

Inspektora Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa;

4) Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Lubuskiego

Wojewddzkiego Inspektora Ochrony



5) Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora

6) Wojewodzkim Inspektoracie

7) Komérce organizacyjnej

8) Jednostce organizacyjnej

9) Stanowiska pomocnicze, robotnicze

i obshugi

10) Regulaminie

Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp.;

nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce
Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa

w Gorzowie WIkp.;

nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki
Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa

w Gorzowie WIkp.;

nalezy przez to rozumie¢ Dzial
Wojewddzkiego Inspektoratu,
Laboratorium Wojewodzkie

lub samodzielne stanowiska pracy;
nalezy przez to rozumie¢ Delegature

lub Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu;

stanowiska

Rady

nalezy przez to rozumie

wymienione W rozporzadzeniu
Ministrow z dnia 2 lutego 2010 r.
zasad

w  sprawie wynagradzania

pracownikdw  niebedacych  cztonkami
korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w urzedach administracji  rzadowe;j
1 pracownikéw innych jednostek (Dz. U.

Nr 27, poz. 134, z p6zn. zm.);

- nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

Wojewddzkiego Inspektoratu.



§3.1. Wojewodzki Inspektorat, wchodzi w sktad rzadowej administracji zespolonej
W wojewodztwie, jest aparatem pomocniczym, ktory wykonuje w imieniu Wojewody Lubuskiego
zadania 1 kompetencje okreslone w przepisach prawa.

2. Wojewodzki Inspektor zapewnia realizacje¢ zadan ustawowych, kierunkow dziatania
Inspekcji zgodnie z zasadami | wytycznymi okreslonymi przez Gtoéwnego Inspektora.

3. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetowa.

4. W rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego w sprawach nalezgcych
do zakresu zadan i kompetencji Inspekcji organem wihasciwym, jezeli ustawa nie stanowi inaczej,

jest Wojewddzki Inspektor i jako organ wyzszego stopnia Gtowny Inspektor.

§4.1. Wojewodzki Inspektorat obejmuje swoja dziatalno$cig obszar wojewddztwa
lubuskiego.

2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu jest miasto Gorzow Wlkp., ul. Zieleniecka 11.

ROZDZIAL 2

Zadania Wojewédzkiego Inspektoratu

§5. Do zadan Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych ze:

1) sprawowaniem nadzoru nad zdrowiem roslin;

2) zapobieganiem zagrozeniom zwigzanym z obrotem i stosowaniem $rodkoéw ochrony roslin;

3) sprawowaniem nadzoru nad wytwarzaniem, oceng, Obrotem i stosowaniem materiatu
siewnego;

4) wykonywaniem innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie roslin, o $rodkach ochrony

ro$lin, przepisach o nasiennictwie i w przepisach innych ustaw.

ROZDZIAL 3

Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§6.1. Wojewodzki Inspektor jako kierownik Wojewodzkiego Inspektoratu odpowiada
za realizacje zadan przed Wojewoda i Gtownym Inspektorem.

2. Wojewodzki Inspektor dokonuje czynno$Sci z zakresu prawa pracy wobec 0s6b
zatrudnionych w Wojewodzkim Inspektoracie.

3. Wojewodzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie o stuzbie cywilnegj

dla dyrektora generalnego urzedu.



4. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora oraz kierownikow komorek organizacyjnych, 1 jednostek
organizacyjnych, wchodzacych w sktad Wojewodzkiego Inspektoratu.

5. Wojewodzkiego Inspektora podczas nieobecno$ci zastepuje Zastgpca Wojewodzkiego
Inspektora, a w przypadku jednoczesnej nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora i Zastgpey
Wojewddzkiego Inspektora wskazany pisemnie kierownik komorki organizacyjnej wyznaczony

przez Wojewddzkiego Inspektora.

§7.1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Dziat Nadzoru Fitosanitarnego;
2) Dziat Nadzoru Nasiennego;
3) Dziat Ochrony Ro$lin i Techniki;
4) Laboratorium Wojewodzkie;
5) Dziat Finansowy;
6) Dziat Administracyjny;
7) Samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;
8) Samodzielne stanowisko do spraw kadr;
9) Samodzielne stanowisko do spraw informatyki;
10) Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i Spraw obronnych;
11) Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych.
2. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujace jednostki organizacyjne:
1) Delegatura w Zielonej Gorze;
2) Oddziat Wojewoddzkiego Inspektoratu w Gorzowie Wielkopolskim;
3) 0Oddziat Wojewoddzkiego Inspektoratu w Krosnie Odrzanskim;
4) Oddziat Wojewoddzkiego Inspektoratu w Lubsku;
5) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Miedzyrzeczu;
6) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Nowej Soli z siedzibg w Zielonej Gorze;
7) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Strzelcach Krajenskich;
8) 0ddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Stubicach;
9) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Sulecinie;
10) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu w Swiebodzinie;
11) Oddziat Wojewodzkiego Inspektoratu we Wschowie;
12) Oddziat Wojewoddzkiego Inspektoratu w Zaganiu.
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3. Szczegodtows strukture Wojewddzkiego Inspektoratu okre§la schemat organizacyjny,

stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§8.1. Plan etatow Wojewodzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym na dany
rok.
2. Podzialu etatow miedzy komoérki i1 jednostki organizacyjne dokonuje Wojewodzki

Inspektor, kierujac si¢ zakresem realizowanych przez nie zadan.

§9.1. Do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy w szczegolnos$ci:

1) koordynacja i nadzor nad realizacjg ustawowych zadan Inspekcji;

2) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu na zewnatrz;

3) skladanie os$wiadczen woli w Sprawach majatkowych i przyjmowanie innych zobowigzan
W granicach posiadanych pelnomocnictw;

4) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Inspekcji;

5) wudzielanie pisemnych upowaznien pracownikom Inspekcji zwanych Panstwowymi
Inspektorami  do wykonywania zadan w imieniu Wojewodzkiego Inspektora,
w tym do przeprowadzania czynnosci kontrolnych, wydawania decyzji administracyjnych;

6) cofania wydanych upowaznien, w przypadkach niewltasciwego wykonywania zadan;

7) upowazniania pracownikow Inspekcji nie bedacych Panstwowymi Inspektorami oraz osob
nie bedacych  pracownikami  Inspekcji do  wykonywania czynnosci  okre$lonych
W upowaznieniu;

8) wydawanie legitymacji stuzbowych Zastepey Wojewddzkiego Inspektora
oraz pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu;

9) ustalanie regulaminéw, wydawanie zarzadzen, instrukcji, w celu prawidtowego i sprawnego
funkcjonowania Wojewodzkiego Inspektoratu;

10) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

11) prowadzenie korespondencji z Glownym Inspektorem, Wojewodg oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowe]j szczebla wojewodzkiego;

12) wspolpraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej, jednostkami naukowo-
badawczymi, takze w ramach podpisanych porozumien.
2. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora jako kierownika zaktadu pracy nalezy:

1) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy;

2) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowe;;

3) przyznawanie nagrod;



4) naktadanie kar porzadkowych.
3. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio komoérki — organizacyjne

oraz nastepujace stanowiska:

1) Dziat Finansowy, w tym Gtowny Ksiegowy;

2) Dziat Administracyjny;

3) Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej;

4) Samodzielne stanowisko ds. kadr;

5) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczefstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
I spraw obronnych;

6) Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych.

§10. Do zadan Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegodlnosci:
1) koordynowanie i kontrolowanie pracy nastgpujacych komorek organizacyjnych:
a) Dziatu Nadzoru Fitosanitarnego,
b) Dzialu Nadzoru Nasiennego,
) Dziatu Ochrony Roélin i Techniki,
d) Laboratorium Wojewddzkiego oraz Pracowni Oceny Nasion,
e) Samodzielnego stanowiska ds. informatyki;
2) koordynowanie i kontrolowanie pracy jednostek organizacyjnych Wojewodzkiego

Inspektoratu.

§11. Do wspolnych kompetencji Wojewddzkiego Inspektora oraz Zastepcy nalezy
W szczegblnosci:
1) wspotpraca z innymi wojewodzkimi inspektoratami na obszarze kraju oraz Centralnym
Laboratorium;
2) nadzorowanie realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej kraju oraz zarzadzania

kryzysowego w Wojewodzkim Inspektoracie.

§12. Komorkami i jednostkami organizacyjnymi kieruja kierownicy, a Dzialem Finansowym

- Gtowny Ksiegowy.

§13. Do kompetencji kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych § 7 ust. 2

nalezy udzielanie urlopéw wypoczynkowych podlegtym pracownikom.



§14. Do zadan wspolnych kierownikéw komorek i jednostek organizacyjnych nalezy

W szczeg6lnoscei:

1) opiniowanie pracy podlegtych pracownikow oraz przedkladanie opinii Wojewodzkiemu
Inspektorowi;

2) dokonywanie oceny pracy podlegtych pracownikow zatrudnionych w korpusie shuzby
cywilnej;

3) przygotowanie zakreséw czynnos$ci podlegtych pracownikow;

4) nadzor nad catoksztaltem zadan realizowanych przez komorke, jednostke organizacyjng
w zakresie nadzoru fitosanitarnego, ochrony roslin i nasiennictwa oraz finanséw publicznych;

5) prawidlowa organizacja pracy, oraz realizacja zadan przypisanych komoérkom, jednostkom
organizacyjnym;

6) dbanie o wtasciwa atmosfer¢ pracy w zespole oraz przestrzeganie dyscypliny pracy;

7) egzekwowanie przestrzegania tajemnicy sluzbowej, panstwowej oraz ochrony danych
osobowych;

8) przestrzeganie i egzekwowanie przestrzegania przepisoOw bhp i ppoz.;

9) wilasciwe zabezpieczenie mienia;

10) aktywna wspotpraca pomiedzy komorkami i jednostkami organizacyjnymis;

11) sporzadzanie okresowych analiz i sprawozdan z realizowanych zadan, w tym wydatkow
finansowych;

12) kierowanie realizacja i wykonywanie zadah obronnych, obrony cywilnej kraju stosownie
do merytorycznego zakresu dziatania komorki, jednostki organizacyjnej;

13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§15. Do kompetencji Kierownika Delegatury nalezy w szczegolnosci wydawanie
Z pisemnego upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora:
1) zakazu prowadzenia obrotu materiatem siewnym nie odpowiadajagcym normom oraz innym
wymaganiom jako$ciowym i formalnym;
2) nakazu poddania materialu siewnego zabiegom uniemozliwiajacym uzycie go do siewu,

sadzenia, szczepienia, okulizacji, lub tylko do rozmnazania roslin.

§16. Do kompetencji samodzielnych stanowisk pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadan wlasnych okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz wskazanych

w zakresach czynnosci;



2) realizowanie zadan obronnych oraz zadan z zakresu obrony cywilnej kraju stosownie

do merytorycznego zakresu zadan na danym stanowisku.

§17.1. Zakresy czynnos$ci Kierownikoéw komorek i jednostek organizacyjnych, samodzielnych
stanowisk pracy oraz pozostatych pracownikoéw zatwierdza Wojewodzki Inspektor.
2. Zakres obowigzkow Glownego Ksiegowego okresla Wojewodzki Inspektor uwzgledniajac

przepisy z zakresu finansow publicznych.

§18. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora, kierownicy komorek i jednostek organizacyjnych,
samodzielne stanowiska pracy odpowiadaja przed Wojewddzkim Inspektorem za realizacjg

powierzonych im zadan.

§19. Przy znakowaniu spraw pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu zobowigzani
sg do stosowania zasad okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz do stosowania odpowiednich symboli

literowych okreslonych w Zataczniku nr 2 do niniejszego regulaminu organizacyjnego.

ROZDZIAL 4

Sklad i zakres dzialania komérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

§20.1. W skiad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza nastepujace stanowiska:

1) Kierownik Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Stanowisko ds. ewidencji organizmow podlegajacych obowiazkowi zwalczania;

3) Stanowisko ds. nadzoru fitosanitarnego eksportu i reeksportu oraz nadzoru i ewidencji
organizmow niekwarantannowych;

4) Stanowisko ds. nadzoru i rejestracji przedsigbiorcow oraz nadzoru fitosanitarnego w obrocie
wewnetrznym.
2. Do zadan Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) planowanie, koordynowanie i nadzér nad realizacjag zadan z zakresu zdrowia ro$lin
wykonywanych przez jednostki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) kontrola fitosanitarna roslin, produktow roslinnych lub przedmiotow, poditozy i gleby

oraz srodkow transportu, w miejscach wwozu i na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
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3) prowadzenie ewidencji organizmoéw szkodliwych;

4) przygotowywanic 1 przedktadaniec Wojewodzkiemu Inspektorowi projektow decyzji
administracyjnych w sprawie zwalczania organizméw szkodliwych;

5) ustalanie i doskonalenie metod oraz termindéw zwalczania organizméw szkodliwych, a takze
zapobieganie ich rozprzestrzenianiu si¢;

6) nadzor w sprawie uznawania i utrzymywania statusu obszaré6w lub miejsc produkcji uznanych
za wolne od okre$lonych organizméw kwarantannowych;

7) okreslanie zrodet infekcji w odniesieniu do wystepowania organizméw kwarantannowych;

8) kontrola zabiegdw oczyszczania, odkazania i przerobu ro$lin, produktow roslinnych
lub przedmiotow;

9) nadzér nad jednostkami, ktore uzyskaty pozwolenie Gtownego Inspektora na prowadzenie
prac naukowo - badawczych lub prac nad tworzeniem nowych odmian roslin uprawnych
Zz wykorzystaniem  organizméw  szkodliwych lub  ro$lin, produktow  ro$linnych
lub przedmiotow porazonych przez te organizmy lub niespetniajacych wymagan specjalnych,
lub ktorych wprowadzanie i przemieszczanie jest zabronione;

14) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow;

15) przygotowywanie i przedktadanie Wojewodzkiemu Inspektorowi projektow decyzji
administracyjnych dotyczacych wpisu lub wykreslenia z rejestru przedsigbiorcow;

16) nadzor nad podmiotami wpisanymi do rejestru przedsiebiorcow;

17) nadzér nad przemieszczaniem bulw ziemniaka w obrocie krajowym oraz do innych panstw
Unii Europejskiej;

18) nadzor nad prawidtowoscia kontroli fitosanitarnej eksportu i reeksportu;

19) ocena stanu zagrozenia upraw przez organizmy nie podlegajace obowigzkowi zwalczania
oraz prowadzenie ich ewidencji, a takze prognozowanie ich wystepowania;

20) prowadzenie rejestracji i sygnalizacji terminéw oraz sposoboéw zwalczania organizmow
niekwarantannowych;

21) wydawanie $wiadectw fitosanitarnych, paszportow roslin i zaswiadczen oraz nadzor
nad jednostkami upowaznionymi do wypetniania formularzy paszportéw roslin;

22) prowadzenie ewidencji drukéw S$cistego zarachowania oraz nadzor nad drukami Scistego
zarachowania przekazanymi jednostkom organizacyjnym ($§wiadectwa fitosanitarne,
paszporty roslin, hologramy, plomby urzedowe);

23) nadzoér nad przestrzeganiem procedury pobierania prob gleby, podtozy, roslin, produktow

roslinnych i1 przedmiotéw do badan laboratoryjnych;
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24) przygotowywanie wnioskow o ukaranie w sprawach o wykroczenia wskazane w przepisach
ustawy o ochronie roslin;

25) sprawdzaniec pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym wnioskoéw
0 udzielenie dotacji na dofinansowanie kosztow zwalczania bakteriozy pierscieniowej
ziemniaka, §luzaka ziemniaka i zachodniej kukurydzianej stonki korzeniowej;

26) opracowywanie i przygotowywanie planow, sprawozdan i informacji z wykonania zadan
z zakresu nadzoru fitosanitarnego;

27) wspélpraca z jednostkami naukowymi 1 innymi instytucjami w zakresie nadzoru
fitosanitarnego;

28) koordynacja spraw dotyczacych Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI)
oraz kontrola prawidtowosci dokonywanych wpisow do ZSI z zakresu zagadnien
fitosanitarnych;

29) kontrola jednostek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu;

30) prowadzenie szkolen dla pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu oraz innych jednostek
Z zakresu zdrowia roslin;

31) wspotpraca z Wydziatem Nadzoru Fitosanitarnego Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Roslin
I Nasiennictwa oraz innymi Wojewodzkimi Inspektoratami PIORIN;

32) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi 1 innymi komoérkami organizacyjnymi
Wojewddzkiego Inspektoratu;

33) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§21.1. W sktad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza nastgpujace stanowiska:

1) Kierownik Dzialu Nadzoru Nasiennego;

2) Stanowisko pracy ds. oceny materialu siewnego;

3) Stanowisko pracy ds. kontroli ,obrotu materiatem siewnym.
2. Do zadan Dzialu Nadzoru Nasiennego nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie i nadzorowanie oceny polowej plantacji nasiennych;

2) organizowanie szkolen, egzamindéw oraz przygotowanie dokumentow do wydawania
upowaznien kwalifikatorom urzedowym i akredytowanym;

3) przygotowanie dokumentéw niezbednych do upowaznienia Panstwowych Inspektorow
do wydawania w imieniu Wojewoddzkiego Inspektora decyzji administracyjnych;

4) przyjmowanie i sprawdzanie wnioskow dotyczacych oceny polowej plantacji nasiennych

oraz materiatu szkotkarskiego;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli procesu produkcji, przechowywania,
wytwarzania i przerobu oraz obrotu materialem siewnym;

nadzor nad pracg probobiorcow urzedowych i1 akredytowanych w zakresie pobierania prob
do oceny laboratoryjnej, w tym do oceny tozsamos$ci odmianowej oraz oceny kontrolnej;
nadzor nad pobieraniem prob sadzeniakow ziemniaka do laboratoryjnej oceny zdrowotnosci
oraz nad oceng cech zewnetrznych i kontrolg sadzeniakéw ziemniaka w obrocie;

zbieranie 1 opracowywanie dla celow statystycznych informacji o obrocie materiatem
siewnym oraz przygotowywanie sprawozdan i informacji z pracy dziatu;

przygotowanie dokumentacji zwigzanej z optatami za ocen¢ polowa plantacji nasiennych
I szkotek;

wspotpraca ze Stacjami Doswiadczalnymi Oceny Odmian w zakresie badan tozsamosci
i czysto$ci odmianowej partii materiatu siewnego;

wspotpraca z Laboratorium Wojewodzkim w zakresie oceny materialu siewnego
oraz prowadzenie merytorycznego nadzoru nad dziataniem Pracowni Oceny Nasion
w zakresie wlasciwym dla dzialu Nadzoru Nasiennego;

nadzor nad pakowaniem, oznakowaniem oraz zabezpieczaniem (plombowaniem) materiatu
siewnego;

kontrola drukowania, dystrybucji etykiet i plomb urzedowych z uwzglednieniem drukowania
etykiet przez upowaznione podmioty. Nadzor nad zagospodarowaniem zniszczonych
i niewykorzystanych etykiet;

weryfikowanie wnioskOw oraz merytoryczne przygotowywanie decyzji zezwalajacych
na wykorzystanie konwencjonalnego materiatu siewnego w rolnictwie ekologicznym,;
monitorowanie materialu siewnego kukurydzy 1 rzepaku na obecno$¢ organizmow
modyfikowanych genetycznie;

informowanie zainteresowanych o obowigzujacych przepisach prawa i jego zmianach,
w zakresie wytwarzania, przygotowania, oceny i obrotu materiatem siewnym;

nadzér nad wystawianiem $wiadectw 1 informacji dla materialu siewnego po ocenie polowe;,
ocenie laboratoryjnej, oraz ocenie cech zewnetrznych;

weryfikacja zgloszen o wpis do ewidencji przedsigbiorcow, ewidencji rolnikow i ewidencji
dostawcow, prowadzacych obrot materiatem siewnym, prowadzenie tych ewidencji
oraz wydawanie zaswiadczen o wpisie;

nadzor i kontrola jednostek organizacyjnych w zakresie wiasciwym dla Dziatu Nadzoru
Nasiennego;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora.
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1)
2)
3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

§ 22.1. W sktad Dzialu Ochrony RoS$lin i Techniki wchodzg nastepujace stanowiska:
Kierownik Dziatu Ochrony Roslin i Techniki;

Stanowisko ds. integrowanej produkcji 1 szkolen;

Stanowisko ds. kontroli techniki oraz badan skuteczno$ci dziatania srodkow ochrony ro$lin.

2. Do zadan Dzialu Ochrony RoSlin i Techniki nalezy w szczego6lnosci:

prowadzenie rejestru przedsi¢biorcow wykonujacych dziatalnos¢ w zakresie wprowadzania
srodkéw ochrony roslin do obrotu lub konfekcjonowania tych §rodkéw wykonujacych wyzej
wymieniong dzialalno$¢ gospodarcza oraz miejsc obrotu i przechowywania srodkéw ochrony
ro$lin.

przeprowadzanie kontroli w zakresie wprowadzania do obrotu i konfekcjonowania srodkow
ochrony ros$lin oraz kontroli jako$ci §rodkéw ochrony roslin dopuszczonych do obrotu;
przeprowadzenie kontroli prawidlowosci stosowania srodkéw ochrony roslin, w tym kontroli
pozostatosci $rodkéw ochrony roslin w ptodach rolnych oraz koordynowanie systemu
wczesnego ostrzegania o produktach niebezpiecznych w zywnosci i paszach (RASFF);
prowadzenie ewidencji producentdow roslin  stosujacych integrowang produkcje
oraz wydanych certyfikatow poswiadczajacych stosowanie integrowanej produkcji;
przeprowadzanie kontroli w zakresie prowadzenia upraw zgodnie z zasadami integrowanej
produkcji;

prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem produktéw roslinnych przeznaczonych
do spozycia przez ludzi;

koordynowanie monitorowania zuzycia srodkéw ochrony roslin;

nadzorowanie prowadzenia badan skutecznosci dziatania $rodkow ochrony roslin
przez upowaznione jednostki organizacyjne;

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno§¢ w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie srodkow ochrony roslin;

nadzorowanie kontroli prowadzenia przez jednostki szkolen w zakresie $§rodkow ochrony
roslin;

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dzialalno$¢ w zakresie potwierdzania
sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania §rodkdw ochrony roslin;
uczestniczenie w kontrolach metrologicznych jednostek upowaznionych do przeprowadzania

badan sprawnosci technicznej opryskiwaczy;

-13-



13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)

1)
2)
3)

nadzorowanie kontroli jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan sprawnosci
technicznej opryskiwaczy oraz podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie obrotu
opryskiwaczami;

prowadzenie ewidencji znakow kontrolnych, ktorymi oznaczane sg opryskiwacze sprawne
technicznie, w Ksiedze drukow scistego zarachowania oraz dbalos¢ o prawidlowe
przechowywanie i terminowe rozliczanie drukow Scistego zarachowania;

prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ochrony roslin i techniki,
w tym przygotowywanie merytoryczne dokumentéw administracyjnych;

Opracowywanie 1 przygotowywanie sprawozdan oraz informacji z zakresu zadan
wykonywanych przez Dzial Ochrony Ro$lin i Techniki oraz jednostki organizacyjne
Wojewodzkiego Inspektoratu;

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w jednostkach organizacyjnych Wojewddzkiego
Inspektoratu;

prowadzenie szkolen dla pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej dla podmiotéw podlegajacych nadzorowi PIORIN;
Wwspotpraca z organami administracji rzadowej w zakresie likwidacji zagrozen dla zdrowia
cztowieka, zwierzat oraz dla srodowiska, ktore moga powsta¢ w wyniku obrotu i stosowania
srodkow ochrony roslin oraz wspotpraca z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami
w zakresie ochrony ro$lin i techniki;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§23.1. W skitad Laboratorium Wojewodzkiego wchodza:
Kierownik Laboratorium;

Laboratorium Fitosanitarne;

Pracownia Oceny Nasion.

2. Pracownia Oceny Nasion miesci si¢ w Delegaturze w  Zielonej Gorze

przy ul. Olbrychta 10.

1)
2)
3)
4)

3. W sktad Laboratorium Fitosanitarnego wchodza nast¢pujace stanowiska:
Stanowisko ds. diagnostyki bakteriologicznej i wirusologicznej;

Stanowisko ds. diagnostyki mikologicznej i herbologicznej;

Stanowisko ds. diagnostyki nematologicznej i entomologicznej;

Stanowiska pomocnicze, robotnicze i obshugi.

4. Do zadan Laboratorium Fitosanitarnego nalezy w szczegdlnosci:
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1) wykonywanie analiz fitosanitarnych materialu roslinnego, produktow roslinnych,
przedmiotow pod katem okreslonych organizmoéw szkodliwych;

2) wspodlpraca z Centralnym Laboratorium oraz innymi laboratoriami Inspekcji, jednostkami
naukowo-badawczymi w zakresie prowadzonej dziatalno$ci diagnostycznej;

3) wspolpraca z dzialem nadzoru fitosanitarnego w zakresie planowania kierunkow dziatalno$ci
diagnostycznej laboratorium;

4) ushugowe wykonywanie badan laboratoryjnych na zlecenie podmiotow;

5) udzial w przedsiewzigciach majacych na celu potwierdzenie bieglosci, w szkoleniach, sesjach
itp.;

6) wdrazanie procedur diagnostycznych oraz jednolitych metodyk badawczych;

7) rozszerzanie bezpieczenstwa fitosanitarnego, programowanie rozwoju bazy laboratoryjnej;

8) prowadzenie ewidencji iloSciowej 1  wartosciowej wyposazenia, odczynnikow
oraz ich wlasciwe rozliczanie;

9) organizowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikoéw wojewddzkiego inspektoratu;

10) koordynacja i nadzor dzialalnosci diagnostycznej pracowni laboratoryjnych jednostek
organizacyjnych oraz laboratorium rejonowego;

11) koordynacja i kontrola zapisow w zakresie dotyczacym dzialalnosci diagnostycznej
w Zintegrowanym Systemie Informatycznym (ZSl);

12) ochrona danych osobowych, informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbows;

13) prowadzenie dokumentacji laboratoryjnej, wystawianie Wynikow/Raportow z badan;

14) prowadzenie magazynu probek, wlasciwe niszczenie/przekazywanie probek;

15) sporzadzanie informacji i sprawozdan z zakresu realizowanej dziatalnosci diagnostycznej;

16) wykonywanie innych zadan z zakresu diagnostyki zleconych przez Wojewoddzkiego
Inspektora.
5. W sktad Pracowni Oceny Nasion wchodzg nastepujace stanowiska:

1) Stanowisko koordynatora badan w Pracowni Oceny Nasion;

2) Stanowisko ds. oceny czystosci i masy 1000 nasion;

3) Stanowisko ds. oceny zdolnosci kietkowania nasion.

6. Do zadan Pracowni Oceny Nasion nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) ocena laboratoryjna materialu siewnego kwalifikowanego w obrocie krajowym i wystawianie
stosownej dokumentacji;

2) ocena nasion z partii w obrocie mi¢dzynarodowym;

3) organizowanie poboru proéb z partii nasion w obrocie krajowym i migdzynarodowym

w tym do oceny tozsamos$ci odmianowej i GMO;
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4) ocena laboratoryjna nasion niekwalifikowanych roslin rolniczych, warzyw, nasion roslin
zielarskich i ozdobnych;

5) ocena sprawdzajgca jako$¢ nasion warzyw kategorii standard,

6) ocena prob jednostkowych w celu okreslenia jednolito$ci partii dla materialu przeznaczonego
na eksport;

7) opiniowanie wnioskow hodowcow o udzielenie degradacji materialu siewnego
kwalifikowanego;

8) przedluzanie wazno$ci wydanych $wiadectw dla materialu kwalifikowanego po ocenie
laboratoryjnej;

9) opiniowanie wnioskoéw hodowcoéw i przedsigbiorcow o udzielenie akredytacji do oceny
laboratoryjnej materiatu siewnego;

10) zamawianie, drukowanie i wydawanie etykiet i plomb urzgdowych dla materiatu siewnego;

11) sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracg probobiorcow materialu siewnego, prowadzenie
stosownej dokumentacji;

12) organizowanie szkolen i przygotowanie dokumentacji niezbednej do wydania akredytacji
probobiorcom materiatu siewnego;

13) organizowanie kontroli pracy probobiorcéw akredytowanych;

14) wystawianie obcigzen finansowych za ocen¢ laboratoryjng i wydane zaswiadczenia
dla hodowcow;

15) prowadzenie magazynu prob materiatu Siewnego po badaniach, likwidacja prob zgodnie
Z obowigzujacymi procedurami;

16) uzgodnienia i wspolpraca z Dzialem Nadzoru Nasiennego w zakresie dziatan merytorycznych
i organizacyjnych;

17) wspotdziatanie z Dzialem Nadzoru Fitosanitarnego w zakresie zwalczania organizmow
szkodliwych podlegajacych obowiazkowi zwalczania;

18) przygotowanie i sporzgdzanie sprawozdan i informacji z zakresu zadan realizowanych
przez laboratorium;

19) wykonywanie innych zadan merytorycznych zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora

i Kierownika Laboratorium.

§24.1. W sktad Dzialu Finansowego wchodza nastepujace stanowiska:
1) Glowny Ksiggowy;
2) Stanowisko ds. ptacowych;

3) Stanowisko ds. obrotu gotowkowego i ewidencji operacji gospodarczych.
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2. Do zadan Dzialu Finansowego nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie projektow preliminarzy budzetowych i planow finansowych;

2) opracowanie projektow planow inwestycyjnych i kapitalnych remontow;

3) biezgce prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

4) dokonywanie biezacych rozliczen finansowych i operacji kasowych;

5) wykonywanie operacji zwigzanych z wyplatami wynagrodzen pracownikom Inspektoratu
oraz osobom zatrudnionym w ramach umow: zlecenia lub o dzieto;

6) obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

7) wykonywanie operacji finansowych zwigzanych z dotacjami budzetowymi;

8) kontrola dotacji przeznaczonych innym jednostkom na podstawie odrebnych przepisow;

9) organizowanie inwentaryzacji majatku i jej rozliczanie;

10) kontrola wydatkéw realizowanych przez Wojewodzki Inspektorat;

11) terminowe sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych i bilansoéw;

12) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych PFRON, ewidencji i emisji zanieczyszczen;

13) wspoétdziatanie z bankami, organami skarbowymi w zakresie obstugi finansowo - ksiggowe;j
Wojewodzkiego Inspektoratu;

14) $ciste wspotdziatanie z dzialem administracyjnym i samodzielnym stanowiskiem ds. kadr;

15) wspotpraca w zakresie ochrony mienia i prawidlowego zabezpieczenia majatku Skarbu
Panstwa;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§25.1. W skiad Dzialu Administracyjnego wchodzg nastepujace stanowiska:

1) Kierownik Dzialu Administracyjnego;

2) Stanowiska pomocnicze, robotnicze i obstugi.
2. Do zadan Dzialu Administracyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) administrowanie mieniem stalym i ruchomym Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) prawidlowe zabezpieczenie obiektow i majatku Inspektoratu przed kradzieza, pozarem
I innymi kleskami zywiotowymi;

3) nadzor nad prawidlowa eksploatacja maszyn i urzadzen, srodkéw transportu;

3) prowadzenie rejestru wnioskow i skarg oraz ksigzki kontroli,

4) prowadzenie rejestru zarzagdzen Wojewodzkiego Inspektora;

5) przyjmowanie, przesylanie 1 ewidencjonowanie przesylek 1  korespondencji,
w tym dokumentow elektronicznych;

6) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;
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7)
8)
9)

10)
11)
12)
13)
14)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

zapewnienie prawidlowego obiektu dokumentow;

prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum zaktadowego;

prowadzenie spraw Wojewddzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:

a) zamdowien publicznych,

b) tytulow wiasnosci,

C) pieczeci urzgdowych,

d) drukéw podlegajacych $cistemu zarachowaniu i innych drukéw,

e) inwestycji i remontow,

f) zaopatrzenie i rozdzial niezbednych $rodkéow do dziatalno$ci pomiedzy komodrkami
I jednostkami organizacyjnym;

opracowywanie projektow umoéw z wykonawcami i dostawcami;

utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Wojewodzkiego Inspektoratu;

obstuga narad, konferencji i szkolen organizowanych przez Wojewodzki Inspektorat;

sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§26. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. kadr nalezy w szczegolnosci:

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie dokumentoéw osob przyjmowanych i zwalnianych z pracy;

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przejsciem pracownikéw na emeryturg
lub rentg;

ewidencjonowanie czasu pracy;

planowanie i koordynowanie oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z urlopami,
szkoleniami i doskonaleniem zawodowym pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;
opracowywanie i koordynacja programu z zakresu stuzby przygotowawczej w stuzbie
cywilnej;

prowadzenie dokumentacji zwigzanych z naborem pracownikow do korpusu stuzby cywilnej;
koordynowanie 1 nadzorowanie dokumentacji zwigzanej z pierwszymi ocenami
oraz z ocenami okresowymi pracownikow korpusu stuzby cywilne;j;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z odbywaniem praktyk zawodowych studentow, stazy
przez absolwentdw, przygotowaniem zawodowym i pracami interwencyjnymi
oraz wspolpraca z Powiatowymi Urzgdami Pracy;

wydawanie legitymacji stuzbowych, ubezpieczeniowych oraz upowaznien i prowadzenie

ich rejestrow;
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11) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z awansowaniem, nagradzaniem, odznaczaniem
I karaniem pracownikow;

12) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy;

13) rejestrowanie spraw zwigzanych ze zwolnieniami lekarskim pracownikéw Wojewodzkiego
Inspektoratu;

14) prowadzenie zagadnien zwiazanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

15) sporzgdzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw;

16) gromadzenie aktualnych aktoéw prawnych niezbednych do realizacji zadan na stanowisku;

17) wspoétdziatanie z dzialem finansowym oraz z samodzielnym stanowiskiem ds. obshlugi
prawnej w zakresie realizowanych zadan;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§27. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. obslugi prawnej nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowanie na pismie opinii i udzielenie porad prawnych, wyjasnien w zakresie
stosowanego prawa,

2) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym
w zakresie dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu;

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, w tym umow;

4) nadzor prawny nad egzekucja naleznosci;

5) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Wojewodzkiego Inspektora w postepowaniu
sagdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

6) opiniowanie decyzji administracyjnych w sprawach szczeg6élnie skomplikowanych
pod wzgledem prawnym i faktycznym;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§28. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. informatyki nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie statego polaczenia Wojewodzkiego Inspektoratu oraz jednostek organizacyjnych
Z siecig internetowa;

2) nadzor nad prawidlowym dziataniem sieci LAN w Wojewodzkim Inspektoracie
oraz jednostek organizacyjnych;

3) instalowanie i konfigurowanie sprzgtu informatycznego oraz oprogramowania,;

4) zapewnienie funkcjonowania ustugi poczty elektronicznej w Wojewddzkim Inspektoracie

oraz jednostek organizacyjnych;
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5)

6)
)
8)
9)
10)

11)
12)

diagnozowanie 1  usuwanie usterck w  dziataniu  sprz¢tu = komputerowego
oraz oprogramowania;

tworzenie, rozbudowa i aktualizacja stron internetowych Wojewodzkiego Inspektoratu;
redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej Wojewodzkiego Inspektoratu;

wykonywanie kopii zapasowych danych i oprogramowania;

zapewnienie ochrony systemow informatycznych przed dostepem niepowotanych osob;
wsparcie techniczne dla pracownikow Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz jednostek
organizacyjnych;

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§29. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony

przeciwpozarowej i spraw obronnych nalezy w szczegélnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

nadzorowanie i ocena warunkoOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych w Wojewoddzkim Inspektoracie;

prowadzenie spraw dotyczacych wypadkow przy pracy oraz w drodze do i z pracy;
prowadzenie ewidencji wydanej odziezy roboczej i ochronnej i dbato$¢ o sprawnosé¢ srodkow
ochrony indywidualnej oraz ich stosowania zgodnie z przeznaczeniem;

prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi szkoleniami BHP;

prowadzenie spraw zwigzanych z oceng i dokumentacja ryzyka zawodowego zwigzanego
z wykonywang pracg oraz stosowania niezbednych $rodkéw  profilaktycznych
zmniejszajacych ryzyko;

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i profilaktyki przeciwpozarowe;j;

prowadzenie zagadnien z zakresu spraw obronnych w tym planowanie i koordynowanie
przedsigwzie¢ dotyczacych obrony cywilnej w Wojewodzkim Inspektoracie;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§30. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. ochrony informacji niejawnych nalezy

W szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji;

ewidencja materialow i obiegu dokumentow z zakresu ochrony informacji niejawnych;

opracowanie planu ochrony Wojewodzkiego Inspektoratu i nadzorowanie jego realizacji;
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5)
6)
7)

dokonywanie postepowan sprawdzajacych;
szkolenia pracownikow z zakresu ochrony informacji niejawnych;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektoratu.

ROZDZIAL 5

Sklad i zakres zadan, siedziby i obszary dzialania

jednostek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu.

§31.1. W skltad Wojewodzkiego Inspektoratu  wchodza nastepujace  jednostki

organizacyjne:

1)
2)

Delegatura w Zielonej Gorze;
Oddzialy Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Wykaz siedzib oraz obszaréw dzialania jednostek organizacyjnych okresla Zatacznik Nr 3

do niniejszego Regulaminu.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

§32.1. W skiad Delegatury wchodza:

Kierownik Delegatury;

Stanowiska do spraw realizacji zadan Delegatury;

Stanowiska pomocnicze, robotnicze i obstugi;

Pracownia Laboratoryjna (laboratorium rejonowe).

2. Do zadan Delegatury nalezy w szczeg6lnos$ci:

wykonywanie analiz laboratoryjnych w zakresie uzgodnionym z laboratorium wojewodzkim;
kontrola uprawy oraz skladowania roslin, produktéw roslinnych, przedmiotow w celu
stwierdzenia wystgpowania i rozprzestrzeniania organizmow szkodliwych;

wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwalczaniem organizmoéw  szkodliwych,
W szczegdlnosci prowadzenie lustracji upraw;

ocena stanu zagrozenia roslin przez organizmy szkodliwe;

pobieranie prob oraz badanie ro$lin, produktéw roslinnych, gleby i podtozy na obecnosé
organizméw kwarantannowych 1 niekwarantannowych, wyznaczanie stref porazenia
i ochronnej;

ustalanie 1 doskonalenie metod oraz terminéw zwalczania organizmow szkodliwych, a takze
zapobiegania ich rozprzestrzenianiu;

wystawianie $wiadectw fitosanitarnych, zdrowotnosci, paszportow;
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8) kontrola zabiegdw: oczyszczania, odkazania, zwalczania organizméw kwarantannowych;
9) przyjecie, weryfikacja wnioskow i o$wiadczen w sprawie obrotu i/lub konfekcjonowania
srodkéw ochrony roslin;

10) nadzoér nad stanem technicznym sprzetu do wykonywania zabiegéw ochrony roslin;

11) badanie laboratoryjne okreslajace stan fitosanitarny roslin, produktéw roslinnych, gleby;

12) monitoring ilo$ci zuzytych srodkéw ochrony roslin;

13) kontrola obrotu, magazynowania i stosowania srodkéw ochrony ro$lin;

14) kontrola wykonywania zabiegdw z wykorzystaniem srodkow ochrony roslin;

15) kontrola podmiotdéw zajmujgcych si¢ produkcja, przerobem i obrotem materiatu siewnego;

16) kontrola materiatu szkotkarskiego w punktach sprzedazy i u producentow;

17) kontrola jakosci oceny cech zewnetrznych sadzeniakow ziemniaka w obrocie handlowym;

18) przeprowadzanie i organizowanie oceny polowej plantacji nasiennych na terenie swojej
dzialalnosci;

19) pobieranie prob kontrolnych do badan z materialu siewnego przeznaczonego do obrotu
i bedacego w obrocie;

20) wdrazanie i kontrola Integrowanej Produkciji;

21) planowanie i koordynacja pracy laboratorium rejonowego i Pracowni Oceny Nasion
w uzgodnieniu z Kierownikiem Laboratorium Wojewodzkiego;

22) wspolpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi;

23) kontrolowanie wykonania decyzji administracyjnych;

24) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu dziatania Delegatury;

25) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§33.1. W skiad Oddzialu Wojewédzkiego Inspektoratu wchodzi:

1) Kierownik Oddziaty;

2) Stanowiska ds. realizacji zadan Oddziatu;

3) Pracownia Laboratoryjna.
2. Do zadan Oddzialu Wojewédzkiego Inspektoratu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie szczegotowych obserwacii i rejestracji pojawienia si¢ i nasilenia wystepowania
organizmoéw szkodliwych oraz sygnalizowanie terminéw 1 metod ich zwalczania;

2) wdrazanie metod integrowanej ochrony roslin i integrowanej produkc;ji;

3) lustrowanie upraw pod katem wystgpowania organizmow szkodliwych;
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4) pobieranie i badanie prob gleby, roslin, produktow roslinnych na obecno$¢ organizmow
szkodliwych;

5) obstuga eksportu i reeksportu - wystawianie $wiadectw fitosanitarnych;

6) obsluga wymiany materiatu roslinnego wewnatrz kraju oraz w kontaktach wewnatrz unijnych;

7) prowadzenie oceny szkdéd wyrzadzonych przez organizmy szkodliwe w uprawach
I przechowalniach;

8) kontrola konfekcjonowania i obrotu oraz stosowania $rodkéw ochrony roslin;

9) kontrola podmiotéw zajmujgcych si¢ produkcja, przygotowywaniem i obrotem materiatem
siewnym;

10) kontrola materiatu szkotkarskiego w punktach sprzedazy i u producentow;

11) kontrola oceny jakosci cech zewngetrznych sadzeniakow ziemniaka w obrocie handlowym;

12) kontrola wykonania decyzji administracyjnych;

13) przeprowadzanie oceny polowej plantacji nasiennych na terenie swojej dziatalnosci;

14) pobieranie prob z materialu siewnego do oceny laboratoryjnej;

15) pobieranie prob kontrolnych do badan z materiatu siewnego przygotowanego do obrotu
i bedacego w obrocie;

16) kontrola rzetelnosci wykonania ocen plantacji nasiennych przez kwalifikatorow
akredytowanych;

17) wydawanie nakazoéw i zakazO6w na material siewny przygotowany do obrotu i bedacy
w obrocie handlowym;

18) wykonywanie badan makroskopowych oraz mikroskopowych okreslajacych stan fitosanitarny
ro$lin, produktow roslinnych, przedmiotow oraz gleby;

19) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu dziatalnosci oddziatu;

20) wspotpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

ROZDZIAL 6

Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§34.1. Wojewoddzki Inspektor dekretuje korespondencje przychodzacg do Wojewodzkiego

Inspektoratu.

-23-



2. Wojewodzki Inspektor podpisuje korespondencje wychodzaca poza Wojewodzki
Inspektorat, za wyjatkiem pism i dokumentéw, do podpisywania ktorych upowaznil Zastepce
Wojewddzkiego Inspektora lub innych pracownikow.

3. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone jest:

1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i regulamindw;

2) wydawanie zalecen pokontrolnych;

3) udzielanie upowaznien;

4) caloksztalt spraw osobowych oraz ustalanie czasu pracy;

5) zawieranie umow skutkujacych zobowigzaniami materialnymi;
6) korespondencja kierowana do:

a) Wojewody,

b) Gtéwnego Inspektora,

C) organdow administracji rzadowej i samorzgdowej,

d) organow $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,

e) organdow kontroli.

7) wydawanie polecen wyjazdow stuzbowych poza teren wojewodztwa lubuskiego,

Z zastrzezeniem § 35.

4. Wojewoddzki Inspektor moze rozszerzy¢ zakres spraw wskazanych w ust. 1 - 3.

5. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora obowigzki jego wykonuje Zastgpca
Wojewddzkiego Inspektora.

6. Zastepca podpisuje pisma we wlasnym imieniu zgodnie z podzialem czynnosci.

7. Pisma i dokumenty niezastrzezone do podpisu (ust.l - 3) Wojewoddzkiego Inspektora
i jego Zastepcy, podpisuje wiasciwy kierownik komorki organizacyjnej lub  jednostki
organizacyjnej.

8.Kierownik komorki lub jednostki organizacyjnej moze okresli¢ rodzaje pism i dokumentow,
do podpisywania ktorych sg upowaznieni pracownicy tej komorki lub jednostki organizacyjnej.

9. Pisma przedktadane do podpisu Wojewoddzkiemu Inspektorowi winny by¢ podpisane
przez sporzadzajacego oraz by¢ parafowane przez kierownika komorki lub  jednostki
organizacyjnej.

10. Projekty =~ zarzadzen, @ umoéw, porozumien oraz  decyzji  administracyjnych
0 skomplikowanym stanie prawnym i faktycznym powinny by¢ zaopiniowane przez radcg

prawnego.
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11. Dokumenty dotyczace wykorzystania srodkéw budzetowych oraz powodujace okreslone
zobowigzania 1 skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty Gléwnego Ksiggowego, natomiast
dotyczace udzielania zamowien publicznych - Kierownika Dzialu Administracyjnego.

§35.1. Wyjazd stuzbowy Wojewodzkiego Inspektora na terenie wojewodztwa lubuskiego nie
wymaga wystawienia polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla Wojewodzkiego Inspektora poza teren wojewodztwa
lubuskiego podpisuje Wojewoda.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora podpisuje

Wojewddzki Inspektor , a w przypadku jego nicobecnosci - Wojewoda.

ROZDZIAL 7

Zasady rozpatrywania i przyjmowania skarg i wnioskow

§36.1. Wojewoddzki Inspektor przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w godzinach pracy Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia
po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta nalezy przyja¢ do protokotu skarge ztozong ustnie.

3. Przyjete skargi i wnioski zglaszane ustnie, pisemnie, telefonicznie czy elektronicznie
sa ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika w centralnym rejestrze skarg i wnioskow.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskow oraz dokumentacja skargowa prowadzone
sg przez Dzial Administracyjny.

5. Zalatwienie skarg 1 wnioskoOw powinno by¢ poprzedzone rozpatrzeniem wszystkich
okolicznosci sprawy.

6. Kwalifikacji skarg i wnioskow dokonuje Wojewoddzki Inspektor lub Zastepca
Wojewodzkiego Inspektora.

7. Wojewodzki Inspektor przedklada Wojewodzie za posrednictwem Wydziatu Nadzoru
i Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego wymagane informacje oraz analize skarg

I wnioskow w terminie okreslonym w zarzadzeniu Wojewody.
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1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

ROZDZIAL 8

Postanowienia koncowe

§37.1. W trybie zarzadzenia wewngetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane s3:
regulamin pracy;

procedura postepowania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow oraz dokonywania
czynnos$ci kontrolnych;

procedura dotyczaca obiegu i kontroli dowodow ksiegowych;

dziatania w zakresie obrony cywilnej, oraz w czasie podnoszenia gotowosci obronnej
panstwa,

ustalenie zaktadowego planu kont;

instrukcja postgpowania przy realizacji zaméwien publicznych;

inne sprawy istotne w dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Regulamin oraz zmiany Regulaminu ustala Wojewodzki Inspektor w drodze zarzadzenia

wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda.

3. Interpretacja niniejszego Regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Wojewodzkiego

Inspektora.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy o ochronie ro$lin, ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie

oraz inne przepisy prawa.

Niniejszy Regulamin ustalam:

05.11.2013r.

Ryszard Mréz
Wojewodzki Inspektor Ochrony Roslin
I Nasiennictwa w Gorzowie WIKkp.
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Schemat organizacyjny
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp.

Zalacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

WIORIN w Gorzowie WIkp.

Lubuski Wojewddzki Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa

A

v

Zastepca Lubuskiego Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa

\ 4

Samodzielne stanowisko
ds. ochrony informacji
niejawnych

Samodzielne
stanowisko
ds. obstugi prawne;j

A 4

Samodzielne stanowisko
ds. informatyki

Samodzielne stanowisko
ds. kadr

Samodzielne stanowisko
ds. bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i spraw obronnych

' Dziat Nadzoru
Fitosanitarnego

Dziat Nadzoru
Nasiennego

Dziat
Finansowy

A 4

Dziat Ochrony
Roslin i Techniki

Laboratorium
Wojewodzkie

A 4

Dziat
Administracyjny

Laboratorium Fitosanitarne

v

Delegatura w Zielonej Gorze

Pracownia Oceny Nasion

Oddziaty Wojewddzkiego Inspektoratu

A
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- GORZOW WLKP.
- KROSNO ODRZ.
- LUBSKO

- MIEDZYRZECZ
-NOWA SOL

- SLUBICE

- STRZELCE KRAJ.
- SULECIN

- SWIEBODZIN

- WSCHOWA

- ZAGAN




Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
WIORIN w Gorzowie WIkp.

Wykaz symboli literowych
kierownictwa, komorek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk pracy, jednostek
organizacyjnych
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Gorzowie Wielkopolskim

1. | Wojewodzki Inspektor WIN
2. | Zastepca Wojewddzkiego Inspektora WIN/II
3. | Dzial Nadzoru Fitosanitarnego WNF
4. | Dzial Nadzoru Nasiennego WNN
5. | Dzial Ochrony Roslin i Techniki WOR
6. | Laboratorium Wojewodzkie WLB
7. | Dzial Finansowy WDK
8. | Dzial Administracji WAD
9. | Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawnej WOP
10. | Samodzielne Stanowisko ds. Kadr WSK
11. | Samodzielne stanowisko ds. informatyki WIK
12. | Samodzielne stanowisko ds. BHP, OP i SO WBP
14. | Samodzielne stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych WON
15. | Delegatura w Zielonej Gorze DzG*
16. | Oddziat Gorzow Wikp. 0GO
17. | Oddziat Krosno Odrzanskie OKO
18. | Oddziat Lubsko OLU
19. | Oddziat Miedzyrzecz OMI
20. | Oddzial Nowa Sol ONS
21. | Oddziat Strzelce Krajenskie OSK
22. | Oddziat Stubice OSL
23. | Oddziat Sulecin oSuU
24. | Oddziat Swiebodzin osw
25. | Oddzial Wschowa OWS
26. | Oddzial Zagan OZA

*w przypadku jednostek organizacyjnych (poz. 15-26) pierwsza litera oznacza skrot okreslenia delegatura (D)
lub oddziat (O) , dwie nastepne litery pochodza od nazwy miejscowosci bedacej siedziba jednostki
organizacyjnej (ZG).
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
WIORIN w Gorzowie WIkp.

Siedziby i obszary dziatania jednostek organizacyjnych
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej
WIORIN w Gorzowie WIkp.

Obszar dzialania

Delegatura Wojewoddzkiego Inspektoratu
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Zielonej Gérze
ul. Olbrychta 10
65-823 Zielona Goéra

Powiat zielonogorski grodzki i ziemski
Gminy: Babimost, Kargowa, Sulechow, Bojadta, Zabor,
Nowogrod Bobrzanski, Swidnica, Czerwinsk, Trzebiechow.

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Gorzowie Wikp.
ul. Zieleniecka 11
66-400 Gorzéw Wikp.

Powiat gorzowski grodzki i ziemski
Gminy: Ktodawa, Santok, Deszczno, Bogdaniec, Witnica,
Lubiszyn, Kostrzyn nad Odra

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kro$nie Odrzanskim
ul. Poznanska 9
66-600 Krosno Odrz.

Powiat krosnienski
Gminy: Bobrowice, Bytnica, Dabie, Gubin, Krosno
Odrzanskie, Maszewo

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lubsku
ul. Powstancow Wlkp. 9
68-300 Lubsko

Powiat zarski
Gminy: Lubsko, Zary, Lipinki Luzyckie, Przewoz, Leknica,
Trzebiel, Tuplice, Brody, Jasien

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Miedzyrzeczu
ul. Krotka 2
66-300 Migdzyrzecz

Powiat miedzyrzecki
Gminy: Migdzyrzecz, Bledzew, Skwierzyna, Przytoczna,
Pszczew, Trzciel

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Nowej Soli
ul. Olbrychta 10
65-823 Ziclona Gora

Powiat nowosolski
Gminy: Otyn, Siedlisko, Bytom Odrzanski, Kozuchow, Nowe
Miasteczko, Nowa So6l, Kolsko

Oddzial Wojewdédzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Stubicach
ul. Kilinskiego 9h
69-100 Stubice

Powiat stubicki
Gminy: Cybinka, Gérzyca, O$no Lubuskie, Rzepin, Stubice

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Strzelcach Krajenskich
ul. Gorzowska 15
66-500 Strzelce Kraj.

Powiat strzelecko - drezdenecki
Gminy: Strzelce Krajefiskie, Dobiegniew, Zwierzyn,
Stare Kurowo, Drezdenko

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Sulecinie
ul. Nowokolejowa 1
69-200 Sulgcin

Powiat sulecinski
Gminy: Lubniewice, Sulgcin, Torzym, Stonsk, Krzeszyce

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Swiebodzinie
ul. 1-ego Maja 22
66-200 Swiebodzin

Powiat §wiebodzinski
Gminy: Lagoéw, Lubrza, Swiebodzin, Skape, Szczaniec,
Zbaszynek

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa we Wschowie
ul. Kazimierza Wielkiego 23
67-400 Wschowa

Powiat wschowski
Gminy: Wschowa, Szlichtyngowa, Stawa

Oddzial Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Zaganiu
ul. Bema 15
68-100 Zagan

Powiat zaganski
Gminy: Zagan m., Brzeznica, Niegostawice, Szprotawa,
Matomice, Zagan, Iltowa, Gozdnica, Wymiarki
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