WOJEWOD ETOKRZYSKI

Zbigniew Koniusz

Kielce, dnia

I Swietokrzyski Wojewodzki Inspektor
Ochrony Roslin i Nasiennictwa

ZARZADZENIE NR 9 /2021

Swigtokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
z dnia 9 lutego 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

Wojewddzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach

Na mocy §6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz legitymacji shuzbowej
pracownikéw tej inspekceji (Dz. U. z 2020 r. poz. 2404), oraz §6 statutu Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa w Kielcach stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 10/2021 Wojewody
Swigtokrzyskiego z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach, zarzgdzam co nastepuje:

§1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Wojewddzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Kielcach w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do zarzadzenia.

§2. Traci moc regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Kielcach wprowadzony zarzadzeniem Nr 16/2014 Swictokrzyskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa z dnia 26.08.2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiemu
Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Swietokrzyskiego.

Swigtokrzyski Wojewddzki Inspektor
Ochongylénélin i Nasiennictwa
QXW%*%WW”@
arek Chropek






Zatacznik do zarzadzenia Nr 9 /2021

z dnia 9 lutego 2021 r.

Swietokrzyskiego Wojew6dzkiego Inspektora
Ochrony Ro$lin 1 Nasiennictwa

Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Kielcach

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny okresla zasady wewngtrznej organizacji Wojewodzkiego

Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach, struktur¢ oraz zakres dziatania komoérek
organizacyjnych wchodzacych w sklad Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Kielcach, zwanego dalej Wojewo6dzkim Inspektoratem.

8)

10)

§2

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach realizuje zadania
w oparciu o:

ustawe z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa;
ustawe z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami;

ustawe z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony ro$lin;

ustawe z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu;

ustawe z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie;

ustawe z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i1 organizmach genetycznie
zmodyfikowanych;

ustawe z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewddztwie;

ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawe z dnia z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), okreslone w przepisach innych ustaw;



11)

12)

13)

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
szczegdlowe] organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa
oraz legitymacji stuzbowej pracownikow tej Inspekcji;

statut Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach nadany
zarzadzeniem Nr 10/ 2021 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie
nadania statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach,
niniejszy regulamin organizacyjny.

§3

Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin

1 Nasiennictwa w Kielcach jest mowa o:

1) Inspekeji - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcje
Ochrony Roslin i Nasiennictwa,

2) Waojewodzie - nalezy przez to rozumie¢  Wojewode
Swietokrzyskiego;

3) Gléwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Glownego Inspektora

Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

4) Wojewoddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Swictokrzyskiego

Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa;

5) Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumieé zastepcow Swietokrzyskiego

Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;

6) Wojewodzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach;

7) Dziale - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa
w Kielcach;

8) Oddziale - nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Wojewoddzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i  Nasiennictwa
w Kielcach;

9) Komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Dzial, Oddzial, Samodzielne
Stanowiska pracy;

10) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny

Wojewodzkiego  Inspektoratu ~ Ochrony  Roslin
1 Nasiennictwa w Kielcach.

§4

Wojewddzki  Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewodzkiego Inspektora,
ktory wykonuje w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreslone w ustawach
wskazanych w § 2 niniejszego Regulaminu oraz w odrgbnych przepisach prawa i wchodzi
w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie swigtokrzyskim.

Wojewddzki Inspektor zapewnia realizacj¢ zadan ustawowych, kierunkéw dzialania Inspekcji
zgodnie z zasadami okreSlonymi przez Glownego Inspektora, a takze polecefi Wojewody.
Wojewddzki Inspektorat realizuje zadania obronne wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz ustaw szczegdtowych.



4.

1.
2.

—

Wojewddzki Inspektorat jest jednostka budzetowa.

§5

Wojewodzki Inspektorat obejmuje swoja dziatalnoscig obszar wojewodztwa swigtokrzyskiego.
Siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu znajduje si¢ w Kielcach, przy ul. Wapiennikowej 21 a.

Rozdzial 11
Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§6

Wojewddzki Inspektor, jako kierownik Wojewoddzkiego Inspektoratu odpowiada za realizacje
zadan przed Gtéwnym Inspektorem i Wojewoda.

Wojewddzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.

o stuzbie cywilnej dla Dyrektora Generalnego Urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu

prawa pracy wobec os6b zatrudnionych w Wojewddzkim Inspektoracie.

Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor przy pomocy zastepcow

Wojewddzkiego Inspektora, kierownikow komorek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk

pracy oraz kierownikow Oddziatéw Wojewddzkiego Inspektoratu.

Wojewddzki Inspektor wyznacza komodrke koordynujaca lub osobg, w przypadku zadan,

ktorych realizacja wymaga wspotdziatania kilku komérek organizacyjnych lub 0séb.

Zadania Wojewodzkiego Inspektoratu realizujag pracownicy komoérek organizacyjnych

w zakresie swojego dzialania.

§7

1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:

2.

3.

4.

1.

1) Dziat Nadzoru Fitosanitarnego — symbol ,, WNF”’;

2) Dzial Nadzoru Nasiennego — symbol ,,WNN"’;

3) Dazial Ochrony Roslin i Nawozow — symbol ,,WOR”;

4)  Daziat Finansowy — symbol ,,WDK”;

5) Dzial Administracyjny — symbol ,,WAD”;

6) Samodzielne Stanowisko do spraw Kadr — symbol ,,WSK”’;

7)  Samodzielne Stanowisko do spraw Informatyki — symbol ,,WSI”’;

8) Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony Danych Osobowych — symbol ,,10D”.
Wykaz symboli kierownictwa i komodrek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach stanowi zatagcznik Nr 1.

W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzi 11 Oddzialow obejmujacych teren dzialania
poszczegolnych powiatdéw, ktorych wykaz stanowi zatacznik Nr 2.

Szczegdlowa strukture organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu okresla schemat
organizacyjny, stanowigcy zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8

Plan etatow Wojewodzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym na dany rok.



2. Podzialu etatow miedzy poszczegélne komorki organizacyjne dokonuje Wojewddzki
Inspektor, kierujgc si¢ zakresem realizowanych zadan.

§9
1. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegélnosci:

1) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjg ustawowych zadan Inspekcji,

2) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu na zewnatrz, skladanie o$wiadczefi woli
w sprawach majatkowych i przyjmowanie innych zobowigzan w granicach posiadanych
pelnomocnictw,

3) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

4) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezagcych do zakresu dzialania
1 kompetencji Inspekcji,

5) udzielanie upowaznien pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu do wykonywania
zadan w imieniu Wojewddzkiego Inspektora,

6) wydawanie regulaminéw, instrukcji i zarzadzen wewnetrznych,

7) prowadzenie korespondencji z Glownym Inspektorem, Wojewodg oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewddzkiego.

2. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora, jako kierownika zaktadu pracy nalezy:

1) nawiagzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy,

2) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej,

3) przyznawanie nagrdd,

4) nakfadanie kar dyscyplinarnych i porzadkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 10

1. Wojewodzki Inspektor nadzoruje prace zastepcow, gtdwnego ksiegowego oraz kierownikow

komorek organizacyjnych bezposrednio mu podleglych.

2. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastepujace komérki organizacyjne:

1) Dzial Finansowy;

2) Dzial Administracyjny;

3) Samodzielne Stanowisko do spraw Kadr;

4)  Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony Danych Osobowych;

3. Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora odpowiedzialnego za sprawy z zakresu ochrony roslin,
bezposrednio podlegaja nastepujgce komarki organizacyjne:

1) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;
2) Dziat Ochrony Roslin i Nawozow.

4. Zastgpca Wojewoddzkiego Inspektora odpowiedzialny za sprawy z zakresu nasiennictwa,
sprawuje nadzér nad sprawami z zakresu obronnosci, oraz bezposrednio podlegaja
mu nastepujace komorki organizacyjne:

1) Dziat Nadzoru Nasiennego;
2) Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki.
5. Do wspolnych kompetencji Wojewoddzkiego Inspektora i zastepcow nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynacja pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie wlasciwosei podleglych
im komorek organizacyjnych z uwzglednieniem wzajemnego wspoldziatania Oddziatéw
w realizacji pilnych i specjalistycznych zadan;
2) nadzorowanie pracy podlegtych Dziatow i Oddzialéw;
3) wspolpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowe;j.
6. Do wspdlnych kompetencji zastgpcow Wojewddzkiego Inspektora nalezy:




1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sprawami merytorycznymi realizowanymi
w podleglych Dziatach i Oddziatach;
2) doskonalenie form dzialania nadzorowanych komérek organizacyjnych
oraz opracowywanie aktualnych metod pracy i wdrazanie ich w zycie;
3) analizowanie wynikow pracy nadzorowanych komorek organizacyjnych i przedstawianie
ich Wojewddzkiemu Inspektorowi.
7. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych nalezy:

1) wykonywanie kontroli zarzadczej;

2) wykonywanie zadan z zachowaniem kryteriow celowosci, legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci;

3) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych
Z opracowywanych planow; ,

4) wspoldziatanie w realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania, w tym przygotowanie do wykonywania dziatan w skladzie Wojewodzkiego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowania na stanowiskach kierowania;

5) wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozenia Zzycia, zdrowia lub mienia
oraz zagrozeniom Srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego,
zapobiegania kleskom zywiotlowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania
i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w ustawie.

§11

1. Szczegbdlowe zakresy czynnosci zastepcdw Wojewodzkiego Inspektora oraz innych pracownikow
okresla Wojewddzki Inspektor kierujgc sie koniecznoscia zapewnienia realizacji zadan Inspekcji.

2. Zakres obowigzkow gltownego ksiegowego okresla Wojewodzki Inspektor uwzgledniajac takze
przepisy z zakresu finanséw publicznych.

§12

Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora i gtoéwny ksiegowy, kierownicy komorek organizacyjnych
oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za realizacj¢ powierzonych im
zadan przed Wojewddzkim Inspektorem.

§13

1. W czasie nieobecno$ci Wojewddzkiego Inspektora jego zadania i kompetencje wykonuje
wskazany przez niego zastgpca. Powyzsze dotyczy calosci kompetencji przyshugujacych
Wojewddzkiemu Inspektorowi, za wyjatkiem zastrzezonych do jego wylacznej akceptacji
1 podpisu zgodnie z §23 ust. 1.

2. Dzialem Wojewodzkiego Inspektoratu oraz Oddzialem kieruje kierownik, z wyjatkiem
Dziatu Finansowego, ktorym kieruje gtéwny ksiegowy.

3. W czasie nieobecno$ci kierownika komorki organizacyjnej jego obowigzki wykonuje
wyznaczona przez niego osoba.

4.  Glowny ksiegowy, kierownik Dzialu lub Oddzialu odpowiada za caloksztalt prowadzonych
spraw i zapewnia:

1) wlaSciwe opracowywanie wydawanych decyzji, dokumentéw i innych materialow
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

2) prawidlowe, terminowe i rzetelne zatatwianie spraw;

3)  sprawng organizacje i okreslenie wewnetrznego podzialu pracy;

4)  dyscypling pracy;

5) zabezpieczenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;



13)
14)

przestrzeganie przepisoOw bhp, p. pozarowych, i regulaminu pracy;

zabezpieczenie mienia na odcinku powierzonych zadan stuzbowych;

opiniowanie urlopow wypoczynkowych podleglym pracownikom; .

przedkiadanie i opiniowanie wnioskéw dotyczacych spraw osobowych podlegtych

pracownikow;

nadzor nad wykonywaniem zadan przez podleglych pracownikow;

wlasciwa wspolprace i wspoldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi;
sporzadzanie projektdw opisow stanowisk pracy wchodzacych w sklad Dzialow
lub Oddziatow;

dokonywanie okresowej oceny podlegltych pracownikow;

sporzadzanie planéw i sprawozdan w zakresie wykonania- w kwotach wydatkow
1 wartosciach miernikéw wynikajacych z uktadu zadaniowego.

5. Wojewodzki Inspektor lub jego zastepcy moga w razie koniecznosci kierowaé pracownikow
Oddziatu na teren objety wiasciwoscig innego Oddziatu.
6.  Glowny ksiggowy jest obowiazany, a zarazem odpowiedzialny w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki, w tym sporzadzania sprawozdan budzetowych
1 finansowych;
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych.

Rozdzial 111
Struktura i zakres dzialania komérek organizacyjnych

§14

1. W sklad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza:

1) kierownik Dziahu;
2) stanowiska pracy do spraw nadzoru nad zdrowiem roslin.

2. Do zakresu dzialania Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego naleza:

)]

2)

3)

4)

3)

nadzor nad stanem fitosanitarnym roslin, produktoéw roslinnych lub innych przedmiotow,
podtozy i gleby oraz srodkéw transportu na terenie wojewo6dztwa;

ocena stanu zagrozenia roslin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotéw
przez agrofagi kwarantannowe, regulowane agrofagi niekwarantannowe, agrofagi
priorytetowe, agrofagi niekwarantannowe dotychczas niewystepujace na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenie ewidencji wystepowania tych agrofagéw
na terenie wojewddztwa,

nadzér nad ustalaniem terminéw zwalczania agrofagéw, a takze zapobieganiem ich
rozprzestrzenianiu sie;

nadzor nad prowadzeniem postgpowan wyjasniajacych w celu ustalenia zasiggu
wystgpowania agrofagéw szkodliwych, mozliwego ich rozprzestrzeniania sie lub zasiegu
prawdopodobnego porazenia rolin, produktow roslinnych lub przedmiotéw przez
agrofagi szkodliwe;

przyjmowanie i ocena wnioskow o udzielenie i wyplacenie dotacji z zakresu zwalczania
agrofagow szkodliwych;




6) nadzér nad prowadzeniem urzedowego rejestru  podmiotow profesjonalnych
oraz rejestru eksporteréw i podmiotow wpisanych do tego rejestru;

7) nadzér nad prowadzeniem kontroli w zakresie spelniania ustawowych obowigzkéw przez
podmioty wpisane do urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych;

8) nadzor nad wydawaniem $wiadectw fitosanitarnych, $wiadectw przedeksportowych,
paszportow roslin 1 za§wiadczen;

9) nadzér nad importem roslin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotéw;

10) nadzor nad ocena wiedzy niezbednej do przeprowadzania ocen w celu wydawania
paszportow roslin podmiotéw wnioskujacych o upowaznienie do wydawania paszportow
roslin;

11) upowaznianie i nadzor nad podmiotami profesjonalnymi, upowaznionymi do wydawania
paszportow roslin i znakowania drewnianych materialéw opakowaniowych;

12) nadzér nad przemieszczaniem roslin, produktow roslinnych lub przedmiotéw szczegolnie
podatnych na porazenie przez agrofagi szkodliwe;

13) nadzér nad zabiegami oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktéw roslinnych
lub innych przedmiotéw;

14) nadzér nad prowadzeniem prac nad agrofagami na potrzeby badan urzedowych,
do celow naukowych, edukacyjnych, doswiadczen, selekcji odmianowej lub hodowli;

15) nadzér nad strefami chronionymi 1 buforowymi;

16) uznawanie miejsc produkcji za wolne od okreslonego agrofaga i nadzér nad kontrolami
tych miejsc w celu utrzymania ich statusu;

17) nadzér nad obszarami uznanymi za wolne od okreslonego agrofaga;

18) nadzér nad pobieraniem préb roslin, produktéw roslinnych Ilub przedmiotéw
do badan laboratoryjnych;

19) wydawanie decyzji administracyjnych;

20) opracowywanie projektow wytycznych, instrukcji, procedur, sprawozdan, planow pracy
i informacji z wykonania zadan w zakresie nadzoru fitosanitarnego;

21) wspolpraca z jednostkami naukowymi 1 innymi instytucjami w zakresie nadzoru
fitosanitarnego;

22) prowadzenie szkolen z zakresu nadzoru nad zdrowiem roslin;

23) nadzér nad Oddziatami w zakresie prowadzonych spraw;

24) nadzo6r nad wprowadzaniem danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego;

25) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub jego
zastepce.

§ 15

1. W sklad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza:

1)
2)

kierownik Dziatu;
stanowiska pracy do spraw nadzoru nad wytwarzaniem, oceng i obrotem materiatem
siewnym.

2. Do zakresu dzialania Dzialu Nadzoru Nasiennego nalezy:

1)

2)
3)

4)

organizowanie i nadzorowanie oceny polowej plantacji nasiennych oraz zalatwianie odwotan
w tym zakresie;

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z oplatami za oceng polowa plantacji nasiennych;
organizowanie i nadzorowanie oceny polowej plantacji, oceny cech zewnetrznych
sadzeniakow ziemniaka i pobieranie prob do oceny weryfikacyjnej oraz zalatwianie odwolan
w tym zakresie;

szkolenie kwalifikatorow urzedowych i akredytowanych, wyposazenie w niezbedny sprzet,
materiaty, druki oraz prowadzenie ewidencji i kontroli w tym zakresie;



5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)

23)
24)

25)

26)
27)
28)

29)

przygotowywanie materialéw 1 dokumentéw do wystawiania upowaznien i akredytacji
kwalifikatorom do oceny polowej materiatu siewnego;

przeprowadzanie kontroli pracy urzedowych i akredytowanych kwalifikatorow w zakresie
przestrzegania przepisow dotyczacych oceny polowej;

kontrola upraw winorosli, z ktérych winogrona sg przeznaczone do wyrobu wina;

planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli w procesie wytwarzania,
przechowywania, uszlachetniania, zaprawiania, przepakowywania i obrotu materiatu
siewnego;

przygotowywanie materialow i dokumentacji do wystawiania:

a) zakazow wprowadzenia do obrotu materiatu siewnego;

b) decyzji o skresleniu przedsigbiorcy, dostawcy lub rolnika z ewidencji przedsiebiorcow,
dostawcow lub ewidencji rolnikow;

¢) decyzji o oplatach sankcyjnych;

d) wnioskow o ukaranie;

zbieranie i opracowywanie informacji z obrotu materialem siewnym przekazywanych
przez przedsigbiorcow, dostawcoéw i rolnikdw;

przekazywanie  zainteresowanym zmian prawnych w  zakresie = wytwarzania,
przygotowywania, oceny 1 obrotu materiatu siewnego;

kontrola materialu siewnego wwozonego z panstw trzecich;

kontrola upraw GMO oraz zakazu stosowania materialu siewnego odmian kukurydzy
MON 810;

prowadzenie ewidencji przedsigbiorcéw, dostawcéw i rolnikow prowadzacych obrot
materialem siewnym, wydawanie zaswiadczen;

prowadzenie kontroli u zarejestrowanych dostawcOw materialu rozmnozeniowego
1 nasadzeniowego roslin warzywnych i ozdobnych oraz sadzonek winorosli;

prowadzenie kontroli u zarejestrowanych dostawcéw materiatu szkotkarskiego;
organizowanie i1 nadzorowanie oceny polowej elitarnego i kwalifikowanego materiatu
szkotkarskiego, pobierania prob, oceny cech zewnetrznych, oceny tozsamosci i czystosci
odmianowej, pobierania prob gleby i podlozy, w ktorych materiat ten jest wytwarzany;
drukowanie za odplatnoscia etykiet — paszportow dla materiatu szkotkarskiego;

nadzér i kontrola dostawcow posiadajacych upowaznienie Wojewddzkiego Inspektora
do wypelniania/wydawania etykiet urzedowych dla materiatu szkotkarskiego;

przyjmowanie wnioskow 1 wydawanie decyzji administracyjnych na zastosowanie
konwencjonalnego materiatu siewnego w rolnictwie ekologicznym;

kontrola dostawcoéw ekologicznego materiatu siewnego;

kontrola w ramach realizacji porozumienia zawartego pomiedzy GIJHARS a GIORIN
u producentéw ekologicznych;

wydawanie plomb urzgdowych oraz wystawianie obcigzen w tym zakresie;

drukowanie etykiet urzedowych dla materialu siewnego roslin rolniczych i warzywnych
i paszportow dla sadzeniakoéw ziemniaka oraz wystawianie obcigzen za w/w ushuge;

nadzor i kontrola przedsigbiorcéw posiadajacych upowaznienie Wojewddzkiego Inspektora
do wypelniania/wydawania etykiet urzgdowych w zakresie prowadzenia ewidencji pobranych,
zuzytych i zniszczonych etykiet, poprawnosci zawartych na etykietach danych
ze $wiadectwami oceny laboratoryjnej oceny nasion, przestrzegania zasad postepowania
z drukami $cistego zarachowania;

prowadzenie ewidencji zuzycia i wykorzystania etykiet urzgdowych i etykieto-paszportow;
pobieranie préb i wystawianie obcigzen za ustugg;

wydawanie decyzji zezwalajacych na pobieranie prob za pomoca probobierza
automatycznego;

szkolenie probobiorcéw materialu siewnego i sadzeniakéw ziemniaka w celu wydania
upowaznien lub udzielenia akredytacji do pobierania prob materiatu siewnego;



30)
31)

32)

33)
34)

35)
36)

37)
38)

kontrola i nadzor nad pracg urzedowych i akredytowanych prébobiorcow materialu siewnego;
koordynowanie pobierania oraz wysylania prob materialu siewnego pobranych do oceny
tozsamosci i czystosci odmianowej;

wspolpraca ze Stacjami Doswiadczalnymi Oceny Odmian oraz COBORU w zakresie oceny
tozsamosci 1 czystosci odmianowej;

przygotowywanie wymaganych sprawozdan z pracy Dzialu;

opracowywanie projektéw wytycznych, instrukcji, procedur, sprawozdaf, planéw pracy
i informacji z wykonania zadan w zakresie nadzoru nasiennego;

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu, Oddzialami Wojewddzkiego
Inspektoratu, Centralnym Laboratorium w zakresie nasiennictwa;

nadzér nad Oddziatami Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie prowadzonych spraw;
wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego;

wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora lub jego zastepce.

§ 16

1. W sklad Dzialu Ochrony Roslin i Nawozow wchodza:

1)
2)

kierownik Dziahu;

stanowiska pracy do spraw nadzoru nad obrotem nawozow, nawozdéw oznaczonych znakiem
.NAWOZ WE” oraz $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin, obrotem $rodkéw ochrony
roslin oraz stosowaniem $rodkow ochrony roslin.

2. Do zakresu dzialania Dzialu Ochrony Ro$lin i Nawozéw nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9

10)

11)

nadzor nad obrotem i konfekcjonowaniem srodkdéw ochrony roslin oraz ich stosowaniem;
przygotowywanie zaswiadczenn  potwierdzajacych  dokonanie wpisu do  rejestru
przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalno$¢é w zakresie wprowadzania srodkéw ochrony roslin
do obrotu lub konfekcjonowania tych srodkéw;

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie wprowadzania
srodkéw ochrony roslin do obrotu lub konfekcjonowania tych $rodkow (dzialalnosé
regulowana);

systematyczny nadzor nad prowadzeniem kontroli punktéw sprzedazy srodkow ochrony
roslin w zakresie przestrzegania przepisoOw ustawy o srodkach ochrony roslin;

kontrola miejsc, w ktorych moze by¢ prowadzony obrét srodkami ochrony roslin bez wpisu
do rejestru przedsiebiorcow wykonujacych dzialalno$¢ w zakresie wprowadzania srodkow
ochrony ro$lin do obrotu (w tym Internet i prasa);

nadzor nad prowadzeniem kontroli prawidlowosci stosowania srodkéw ochrony roslin,
w tym w miejscach gdzie ich stosowanie jest zabronione lub ograniczone;

zbieranie i przekazywanie danych dotyczacych nowo zarejestrowanych s$rodkéw ochrony
roslin oraz zmian w zezwoleniach i w etykietach ;

nadzor nad wprowadzaniem do obrotu nawozoéw, nawozow oznaczonych znakiem . NAWOZ
WE” oraz §rodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

nadzor nad konfekcjonowaniem nawozoéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE”
oraz $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych znakowania i pakowania nawozow,
nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” oraz srodkéw wspomagajacych uprawe
roslin;

koordynacja i nadzér nad pobieraniem probek nawozow, nawozdéw oznaczonych znakiem
,NAWOZ WE” oraz srodkéw wspomagajacych uprawe roslin do badan laboratoryjnych;



12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)

23)

24)
25)
26)
27)
28)

29)
30)

31)
32)
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nadzor nad prowadzeniem oceny zgodnosci nawozow i srodkéw wspomagajacych uprawe
roslin w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia UE nr 2019/515 w sprawie wzajemnego
uznawania towarow;

dzialania zwiazane z system wymiany informacji dot. nadzoru rynku - ICSMS;

przygotowywanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru przedsigbiorcow

lub podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie potwierdzania sprawnosci technicznej
sprzgtu do stosowania srodkéw ochrony roslin;

prowadzenie ewidencji przebadanych opryskiwaczy oraz aktualizacja ich stanu ilo$ciowego;

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przetargiem na znaki kontrolne oraz nadzor

nad wylonionym w przetargu producentem znakéw w zakresie prawidlowego przebiegu
drukowania i wydawania znakow potwierdzajacych sprawnos¢ techniczng opryskiwacza;
nadzor nad dzialalnoscia jednostek upowaznionych do prowadzenia badafi sprawnosci
technicznej opryskiwaczy;

kontrola pozostatosci $rodkéw ochrony roélin w plodach rolnych, w tym przesylek

eksportowanych do panstw trzecich;

prowadzenie procedury powiadamiania w systemie RASFF w przypadkach podejrzenia

zastosowania Srodka ochrony roslin w sposob stwarzajacy zagrozenie zdrowia czltowieka

lub zwierzat;

nadzor nad urzedowa kontrola jako$ci srodkdéw ochrony roslin znajdujacych si¢ w obrocie;

prowadzenie monitoringu zuzycia srodkoéw ochrony ro$lin w oparciu o ustalone zasady;

prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do rejestru przedsigbiorcéw lub podmiotéw
wykonujgcych dzialalno$¢ w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie $rodkéw ochrony
roslin;

prowadzenie ewidencji 0s6b przeszkolonych w zakresie:

a)  doradztwa dotyczacego srodkow ochrony roslin,

b)  stosowania Srodkéw ochrony roslin przy uzyciu sprzetu naziemnego przeznaczonego
do stosowania tych $rodkow, z wylaczeniem sprzetu montowanego na pojazdach
szynowych oraz innego sprzgtu stosowanego w Kolejnictwie,

c) stosowania Srodkéw ochrony roslin sprzetem przeznaczonym do stosowania
tych srodkow, montowanym na pojazdach szynowych oraz innym sprzetem
stosowanym w kolejnictwie,

d)  stosowania srodkéw ochrony roslin metoda fumigacii,

€)  stosowania Srodkéw ochrony roslin sprzetem agrolotniczym,

f) integrowanej produkcji,

g)  badan sprawnosci technicznej sprz¢tu przeznaczonego do stosowania srodkéw ochrony
roslin,

prowadzenie ewidencji ilosci szkolefi i 0s6b przeszkolonych;

nadzor nad dzialalnoscig jednostek szkoleniowych;

upowaznianie podmiotéw do prowadzenia dziatalnosci w zakresie certyfikacji integrowanej

produkcji roslin;

nadzorowanie oraz prowadzenie dokumentacji producentéw bedacych w  systemie

Integrowanej Produkcji;

przyjmowanie wnioskow i wydawanie certyfikatow potwierdzajacych prowadzenie

Integrowanej Produkcji;

prowadzenie rejestru wydanych certyfikatow;

nadzor nad jednostkami upowaznionymi do przeprowadzania badan skutecznosci $rodkow

ochrony roslin;

wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego;

wspolpraca z organami administracji rzadowej, zwlaszcza ze shuzbami sanitarnymi i ochrony

srodowiska w zakresie likwidacji zagrozen spowodowanych przez niewlasciwe stosowanie

srodkéw ochrony roslin, zgodnie z wytycznymi Wojewodzkiego Inspektora;




33)
34)

35)
36)

37)

38)
39)
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prowadzenie szkolen dla pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;

przygotowywanie merytoryczne decyzji administracyjnych 1 tytulow egzekucyjnych
oraz wnioskow do sadu grodzkiego o ukaranie;

sporzadzanie zbiorczych planéw pracy i1 sprawozdan Wojewddzkiego Inspektoratu;
opracowywanie projektow wytycznych, instrukcji, procedur, sprawozdan, plandéw pracy
i informacji z wykonania zadan w zakresie nadzoru ochrony ro$lin i nawozow;

wspolpraca z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie techniki 1 metod
ochrony roslin;

nadzér nad Oddziatlami w zakresie prowadzonych spraw;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora lub jego zastepce.

§17

1. W sklad Dzialu Finansowego wchodzg stanowiska do spraw:

1) glowny ksiegowy;

2)

stanowiska pracy do spraw finansowo-ksiegowych i plac.

2. Do zakresu dzialania Dzialu Finansowego nalezy:

12)

13)

opracowywanie projektow preliminarzy budzetowych i planéw finansowych, w tym budzetu
zadaniowego;

biezagce prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujgcymi przepisami w tym zakresie,
dokonywanie biezgcych rozliczen finansowych i operacji kasowych;

naliczanie i sporzadzanie list ptac pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu oraz osobom
zatrudnionym w ramach umoéw cywilnoprawnych;

obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych;

administrowanie mieniem stalym i ruchomym Wojewddzkiego Inspektoratu i Oddziatéw,
organizowanie inwentaryzacji majatku 1 jej rozliczenie;

kontrola wydatkéw realizowanych przez Inspektorat;

terminowe sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan: budzetowych, finansowych
1 statystycznych;

wspoldziatanie z bankami, organami skarbowymi w zakresie obstugi finansowo-ksiegowe;j
Inspektoratu;

Sciste wspotdziatanie z Dzialem Administracyjnym oraz Samodzielnym Stanowiskiem
do spraw Kadr;

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie
ochrony mienia i prawidlowego zabezpieczenia majatku Skarbu Panstwa;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§18

1. W sklad Dzialu Administracyjnego wchodza:

1)
2)
3)

4)
3)
6)

kierownik Dziatu;

stanowiska pracy ds. administracyjnych;

stanowisko do spraw Bezpieczefistwa i Higieny Pracy, Ochrony P. Pozarowej i Spraw
Obronnych;

stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych;

stanowisko do spraw Obslugi Prawnej;

stanowiska pomocnicze.
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2. Do zakresu dzialania Dzialu Administracyjnego nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)
23)
24)
25)

26)

prawidlowe zabezpieczenie obiektow 1 majatku Wojewddzkiego Inspektoratu
przed kradzieza, pozarem i innymi klgskami jak réwniez prawidlowa eksploatacja
maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu oraz utrzymywanie porzadku i czystosci
na terenie calego Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie rejestru upowazniei wydawanych pracownikom do zalatwienia spraw
w imieniu Wojewodzkiego Inspektora;

prowadzenie spraw Wojewddzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:

a) prawnych tytuléw wiasnosci,

b) zamoéwien pieczgei urzedowych, drukéw podlegajacych $cistemu zarachowaniu
1 innych drukow,

c) zaopatrywania Wojewddzkiego Inspektoratu w niezbedne s$rodki do dziatalnosci
1 ich rozdzial pomiedzy komorki organizacyjne,

d) obstugi narad i konferencji organizowanych przez Wojewo6dzki Inspektorat;
realizacja zamo6wien publicznych w zakresie ustug, dostaw i robot budowlanych;
realizacja postepowan o udzielenie zamdéwienia o wartosci niewymagajacej stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych 1 Kkapitalnych remontéw,
organizowanie i zabezpieczanie ich realizacji oraz nadzor nad pracami inwestycyjnymi
1 remontami;

opracowywanie projektow umdow z wykonawcami i dostawcami;

opracowywame projektdw wytycznych, instrukcji, procedur, sprawozdan, planow pracy
i informacji z wykonania zadan z zakresu spraw prowadzonych przez Dziat
Administracyjny;

prowadzenie ksiazki kontroli Wojewoddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie  ewidencji  zarzadzefih Wojewddzkiego Inspektora, Wojewody
oraz Glownego Inspektora;

prowadzenie spraw zwigzanych ze $rodkami transportu bedacymi w uzytkowaniu
Inspektoratu;

ewidencjonowanie korespondencji i przesytek przychodzacych i wychodzacych;
prowadzenie teczek Wojewodzkiego Inspektora;

prowadzenia kalendarza Wojewddzkiego Inspektora;

sporzadzanie pism Wojewodzkiego Inspektora;

obstuga ePUAP;

wystawianie potwierdzenia przyjecia wniosku lub podania;

prowadzenie ewidencji i rozliczanie natozonych mandatow karnych kredytowanych;
prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum zaktadowego;

prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw Wojewédzkiego
Inspektoratu;

prowadzenie ewidencji dot. wydanej odziezy roboczej i ochronnej dla okreslonych
stanowisk pracy;

wspoétpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu;
prowadzenie spraw dotyczacych wypadkow przy pracy oraz w drodze do i z pracy;
nadzorowanie stanu przestrzegania warunkéw bezpieczefistwa i higieny pracy
oraz warunkow p. pozarowych w Wojewddzkim Inspektoracie;

biezace analizowanie zagrozef w zakresie bhp wystepujace na terenie zakladu pracy
oraz sporzadzanie wnioskow o ich usuniecie;

prowadzenie wstepnych szkolen z zakresu BHP i P.Poz dla pracownikéw nowo
zatrudnionych;




27)
28)
29)
30)

31)
32)

33)
34)
35)
36)

37)
38)
39)

40)

41)

2

44)
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prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikoéw od obowigzku pelnienia
czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji spraw obronnych w Wojewodzkim
Inspektoracie;
opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnos$ci dokumentacji stalego dyzuru
iinnych dokumentéw czasu ,,W”;
przygotowywanie formacji obrony cywilnej] Wojewddzkiego Inspektoratu, planowanie
jej zadan i ich realizacje;
nadzorowanie realizacji planéw obrony cywilnej przez Oddzialy;
ewidencjonowanie i prowadzenie korespondencji dotyczacej spraw obronnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;
sporzadzanie sprawozdan i informacji z wykonania zadan;
zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne;
zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;
kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatow 1 obiegu
dokumentow;
opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojewodzkiego
Inspektora, planu ochrony informacji niejawnych w WIORIN, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;
prowadzenie szkolefi pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;
prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;
prowadzenie aktualnego wykazu 0séb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w WIORIN
albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;
przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych oséb uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofni¢to zgodnie z przepisami w tym zakresie;
w zakresie stanowiska do spraw Obslugi Prawne;:
udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
informowanie Wojewodzkiego Inspektora o zmianach w obowiazujacym stanie
prawnym w zakresie dzialalno$ci Wojewddzkiego Inspektoratu,
uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana
lub rozwiazanie stosunku prawnego, a zwlaszcza umoéw,
nadzér prawny nad egzekucjg naleznosci Inspektoratu,
wystepowanie ~w  charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspektora
w  postepowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi,
opiniowanie decyzji administracyjnych, szczegdlnie w sprawach skomplikowanych
pod wzgledem prawnym i faktycznym,
wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych; ;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§19
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Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do spraw Kadr nalezy:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Wojewoddzkiego Inspektoratu;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i1 rozwigzywaniem stosunku pracy;
3) sporzadzanie comiesigcznej ewidencji czasu pracy dla pracownikow zatrudnionych
w Wojewodzkim Inspektoracie;

4) przygotowanie dokumentdéw zwigzanych z przejSciem pracownikéw na emeryture lub rente;

5) koordynowanie urlopéw, szkolen i doskonalenia zawodowego pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu;

6) prowadzenie spraw wynikajacych przepiséw o shuzbie cywilnej, w tym stuzby przygotowawczej;
7) wspdlpraca z kierownikami komorek organizacyjnych w zakresie realizacji stuzby
przygotowawczej;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem i ocenianiem 0s6b zatrudnionych w korpusie
stuzby cywilnej;

9) prowadzenie rejestru i wydawanie legitymacji stuzbowych oraz upowaznien Urzedowego
Inspektora;

10) prowadzenie rejestru zwolnien lekarskich;

11) prowadzenie akt oraz koordynowanie terminéw zwigzanych z udostepnianiem informacji
publicznej w Wojewddzkim Inspektoracie;

12) przygotowywanie materialdéw i dokumentdéw zwigzanych z awansowaniem, nagradzaniem,
odznaczaniem i karaniem pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z wstepnymi, okresowymi oraz kontrolnymi badaniami
lekarskimi pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

14) przygotowywanie uméw zlecenia i uméw o dzielo, uméw zwigzanych z praktykami
studenckimi oraz stazami;

15) zapewnienie ochrony danych osobowych oraz kontrola i przestrzeganie dyscypliny pracy;

16) opracowywanie projektow wytycznych, instrukcji, procedur, sprawozdadi i informacji
z wykonania zadan w zakresie kadr;

17) sporzadzenie sprawozdan GUS w zakresie wykonywanych zadan;

18) sporzadzenie sprawozdan dla Szefa Shuzby Cywilnej;

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§20
Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do spraw Informatyki nalezs:

1)  prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania komputerowego;
2)  okreslenie i opiniowanie potrzeb w zakresie wyposazenia Wojewoddzkiego Inspektoratu

w sprzet, oprogramowanie komputerowe 1 inne ustugi teleinformatyczne;

3)  przygotowywanie pism, zarzadzen, instrukcji dotyczacych spraw informatycznych;
4)  nadzorowanie pracy systemu komputerowego i sieci Wojewodzkiego Inspektoratu,

W tym:

a) administrowanie serwerami Wojewddzkiego Inspektoratu,

b) administrowanie sieci komputerowych w Oddziatach, wykonywanie czynnosci
zwigzanych z wymiang, modernizacjg, drobnymi naprawami, zglaszaniem napraw
sprzetu komputerowego i infrastruktury sieciowe;j,

¢) przygotowanie stanowisk komputerowych i serweréw do pracy, instalacja
oprogramowania i konfiguracja,

d) utrzymanie i rozwo6j infrastruktury sieciowej, przygotowanie planéw jej rozwoju,

e) testowanie i sprawdzanie sprzgtu komputerowego pod wzgledem poprawnosci dzialania,

f) nadzorowanie dziatania systemu komputerowego,
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g) opiniowanie potrzeb zglaszanych przez komdrki organizacyjne,

h) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w oprogramowaniu komputerowym,

1) nadzorowanie ochrony antywirusowej oraz ochrona zasoboéw informatycznych przed
ingerencjg 0so6b nieuprawnionych,

j) tworzenie planéw i harmonogramu wykonywania kopii zapasowych 1 ich realizacja
zgodnie ze zgloszeniami od kierownikéw komorek organizacyjnych.

5) wspolpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu
w zakresie zagadnien zwigzanych z informatyka-komputeryzacja;

6) wspolpraca z Dzialem Administracyjnym przy zakupie sprzgtu komputerowego,
oprogramowania i elementéw infrastruktury sieciowej zgodnie z ustawg o zamowieniach
publicznych;

7)  szkolenie wstepne i tematyczne dla pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;

8)  wspodldziatanie w tworzeniu, prowadzeniu i aktualizacji strony internetowej Wojewddzkiego
Inspektoratu;

9) administrowanie internetowej strony Wojewodzkiego Inspektoratu;

10) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora lub jego zastepce.

§21

Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska do spraw Ochrony Danych Osobowych
nalezg:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i doradzanie im w tej sprawie;

2)  monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowigzkow, dzialania zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zgdanie zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania;

4)  wspodlpraca z organem nadzorczym,;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

§ 22

1. W sklad Oddzialu Wojewoédzkiego Inspektoratu, wymienionych w zalaczniku
nr 1 do regulaminu wchodza:

1) kierownik Oddziatu;
2) zespol specjalistow do spraw realizacji zadan Oddziatu.

2. Do zakresu dzialania Oddzialow nalezy:

1)  prowadzenie kontroli fitosanitarnej roslin, produktow roslinnych lub przedmiotow, podlozy
i gleby oraz srodkéw transportu na terenie dziatania Oddzialu;
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ocena stanu zagrozenia roslin przez agrofagi szkodliwe oraz prowadzenie ewidencji
wystepowania tych agrofagow na terenie obszaru dziatania Oddziatu;

prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w celu ustalenia zasiegu wystepowania
lub mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ agrofagéw szkodliwych lub prawdopodobnego
porazenia roslin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotdéw przez agrofagi szkodliwe;
prowadzenie kontroli przestrzegania przez posiadaczy obowigzkéw  okreslonych
w decyzjach administracyjnych lub obowigzujacych przepisach prawa;

prowadzenie kontroli nad pracami na potrzeby badan urzedowych, do celdéw naukowych,
edukacyjnych, doswiadczen, selekcji odmianowej lub hodowli;

prowadzenie urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych;

prowadzenie kontroli w zakresie spelniania ustawowych obowigzkéw przez podmioty
wpisane do urzedowego rejestru podmiotow profesjonalnych;

wydawanie $wiadectw fitosanitarnych, $wiadectw przedeksportowych, paszportéw roslin
1 zaswiadczen;

kontrola przemieszczania rolin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotéw szczegolnie
podatnych na porazenie przez agrofagi szkodliwe;

prowadzenie kontroli zabiegéw oczyszczania, odkazania i przerobu roSlin, produktéw
roslinnych lub innych przedmiotow;

pobieranie préb roslin, produktéw rodlinnych lub innych przedmiotdéw do badan
laboratoryjnych;

opracowywanie 1 przygotowywanie sprawozdan i informacji z wykonania zadan w zakresie
nadzoru fitosanitarnego;

kontrola wnioskéw o dotacje na dofinansowanie kosztow ochrony roslin w zakresie
zwalczania agrofagow szkodliwych;

przygotowanie niezbednej dokumentacji do wyznaczenia stref, w ktorych stosowane beda
srodki fitosanitarne w celu zwalczania lub zapobiegania rozprzestrzeniania sie agrofagow
szkodliwych;

kompletowanie i przekazywanie wnioskow podmiotéw profesjonalnych o dokonanie wpisu
do urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych;

kontrola jednostek prowadzacych obrét srodkami ochrony roélin oraz materialem siewnym
zawierajacym $rodki ochrony roslin;

kontrola miejsc, w ktoérych moze by¢ prowadzony obrét srodkami ochrony roslin bez wpisu
do rejestru przedsigbiorcow (w tym Internet i prasa);

kontrola stosowania Srodkéw ochrony roslin (produkcja towarowa, magazyny plodow
rolnych, strefy ochrony uje¢ i zrodet wody, teren uzdrowisk, otulin parkéw narodowych,
pasieki oraz miejsc gdzie jest ograniczone lub zabronione);

kontrola dokumentacji jednostek upowaznionych do prowadzenia badan sprawnosci
technicznej opryskiwaczy oraz prawidlowosci prowadzonych przez nie badan;

kontrola dokumentacji jednostek upowaznionych do prowadzenia ustawowych szkolen
z zakresu ochrony roslin oraz prawidtowosci prowadzonych przez nie szkolen;

spisywanie ankiet dotyczacych monitoringu zuzycia srodkéw ochrony roslin;

pobieranie prob plodéw rolnych do badan na pozostatosci srodkéw ochrony roslin;

pobieranie prob srodkéw ochrony roslin do badan w ramach urzedowej kontroli jakosci;
przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen producentéw prowadzacych Integrowana
Produkcje;

kontrola producentéw w zakresie prowadzenie upraw zgodnie z zasadami Integrowanej
Produkcji;

prowadzenie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli z zakresu ochrony roslin
1 techniki;

ewidencjonowanie danych dotyczacych nowo zarejestrowanych srodkéw ochrony roslin
oraz zmian w etykietach — instrukcjach stosowania;




29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)
37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)

47)
48)

17

kompletowanie 1 przekazywanie wnioskow przedsigbiorcéw 1 rolnikéw o dokonanie wpisu
do rejestrow;

organizowanie 1 przeprowadzanie oceny polowej plantacji nasiennych, materiatu
szkoélkarskiego na terenie swojego dziatania;

dokonywanie oceny polowej plantacji nasiennych, oceny cech zewngtrznych, pobieranie prob
do oceny weryfikacyjnej sadzeniakéw ziemniaka;

przeprowadzanie kontroli pracy akredytowanych kwalifikatoréw w zakresie przestrzegania
przepiséw dotyczacych oceny polowej;

przeprowadzanie kontroli pracy akredytowanych probobiorcow w zakresie przestrzegania
przepiséw dotyczacych pobierania prob;

kontrola przedsiebiorcow i rolnikdéw zajmujacych sie produkcja, przerobem, zaprawianiem
i obrotem materiatu siewnego;

prowadzenie kontroli u zarejestrowanych dostawcow materialu rozmnozeniowego
i nasadzeniowego roslin sadowniczych, warzywnych i ozdobnych oraz sadzonek winorosli;
kontrola  podmiotéw  posiadajacych  upowaznienie = wojewodzkiego  inspektora
do wypelniania/wydawania etykiet urzedowych;

kontrola upraw winorosli, z ktdrych winogrona sa przeznaczone do wyrobu wina;

pobieranie prob kontrolnych do badan z materialu siewnego przygotowanego do obrotu

lub znajdujacego si¢ w obrocie oraz pobieranie prob do oceny tozsamosci i czystosci
odmianowej;

kontrola upraw GMO oraz zakazu stosowania materialu siewnego odmian kukurydzy
MONS810;

kontrola materiatu siewnego wwozonego z panstw trzecich;

kontrola dostawcow ekologicznego materialu siewnego;

kontrola w ramach realizacji porozumienia zawartego pomi¢dzy GIJHARS a GIORIN
u producentow ekologicznych;

prowadzenie ewidencji oraz wydawanie plomb urzedowych, przygotowywanie i sporzadzanie
sprawozdan i informacji z zakresu dziatalnosci Oddziatu; '

biezace udzielanie porad dla rolnikow;

wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego;

wspodlpraca z terenowymi organami administracji samorzadowe;;

przyjmowanie i rozpatrywanie skarg;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora lub jego zastepce.

Rozdzial IV
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§23

Do wylacznej akceptacji 1 podpisu  Wojewddzkiego  Inspektora  zastrzezone
sa w szczegodlnosci:
1)  wydawanie zarzadzen wewnetrznych i regulaminéw;
2)  wydawanie zalecen pokontrolnych;
3) udzielanie upowaznien;
4)  caloksztalt spraw osobowych oraz ustalanie czasu pracy;
5)  zawieranie uméw skutkujgce zobowigzaniami materialnymi;
6) korespondencja kierowana do:
- Wojewody,
- Glownego Inspektora (Gtownego Inspektoratu),
- organow administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewodzkiego,
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- organOw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,

- organdw kontroli.
Zastgpcy podpisuja pisma na mocy upowaznienia lub w zastepstwie Wojewodzkiego
Inspektora w czasie jego nieobecnosci.
Pisma i dokumenty niezastrzezone do podpisu wymienione w ust. 1 i 2 podpisuje wlasciwy
kierownik komorki organizacyjnej; powyzsze nie dotyczy decyzji administracyjnych.
Wojewodzki Inspektor moze okresli¢ rodzaje pism i dokumentéw, do podpisywania ktorych

upowazni pracownikéw komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu.

Pisma przedkladane do podpisu Wojewddzkiego Inspektora parafuje uprzednio na koficu
tekstu z lewej strony pracownik sporzadzajacy pismo, kierownik komorki organizacyjnej —
zgodnie ze swoim zakresem czynnosci oraz Zastepca Wojewddzkiego Inspektora, ktoremu
ta komorka podlega.
Adresowanie kopert oraz zwrotnych potwierdzen odbioru pisma, dokonuje pracownik
sporzadzajacy pismo, za$ wysylka jest realizowana przez sekretariat Inspekcji.
Projekty zarzadzen, uméw, porozumien oraz decyzji administracyjnych o skomplikowanym
staniec prawnym i faktycznym, w tym Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,
powinny by¢ zaopiniowane przez radce prawnego; projekt umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego winien nadto by¢ zaopiniowany — odpowiednio w zakresie finansowo —
rachunkowym, przez gldwnego ksiegowego.
Dokumenty dotyczace wykorzystania srodkéw budzetowych oraz powodujace okreslone
zobowigzania i skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego, natomiast
dotyczgce udzielania zamoéwien publicznych réwniez kierownika Dziatu Administracyjnego
lub upowaznionej osoby.
Karty drogowe pod nieobecno$¢ Wojewodzkiego Inspektora i jego zastepcoéw podpisuje
kierownik komorki organizacyjnej, ktérej wyjazd dotyczy.
Przy podpisywaniu pism obowiazuje zasada bezwzglednego przestrzegania przepiséw ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych i ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych.
Wojewodzki Inspektor moze rozszerzy¢é zakres spraw wskazanych wust. 11 2.
W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora w sprawach wskazanych w ust. 11 2,
podejmuje decyzje i podpisuje pisma wskazany zastepca.

Rozdzial V
Zasady udost¢pniania informacji publiczne;j.

§24

Podlegaja upublicznieniu informacje o:

)]

2)

3)

organach wiadzy publicznej — w tym o ich statusie prawnym, organizacji, kompetencjach,
majatku, osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;

zasadach funkcjonowania organéw wiadzy publicznej — w tym o sposobach zatatwiania
spraw, stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach;

danych publicznych — w tym dokumentach urzedowych, stanowiskach w sprawach
publicznych zajetych przez organy wladzy publicznej i przez funkcjonariuszy publicznych,
tre§ci wystgpien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy publicznej, dokumentacii
przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw
ja przeprowadzajacych.
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§25

Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:

1) oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej;
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;

3) wylozenie w powszechnie dostepnym miejscu.

§ 26

Whnioski o Udostgpnianie informacji publicznych rejestruje si¢ w prowadzonym
przez Samodzielne Stanowisko do spraw Kadr Wojewoddzkiego Inspektoratu rejestrze
wnioskdéw o informacje publiczng.

Zasady udostepniania informacji publicznej w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa reguluje odrebne zarzadzenie.

Rozdzial V1
Zasady przyjmowania skarg i wnioskow

§27
Skargi 1 wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, a takze ustnie do protokotu.
§28

Wszystkie skargi i wnioski wplywajace do Wojewodzkiej Inspekcji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz wnoszone ustnie do protokotu podlegajg zarejestrowaniu w centralnym
rejestrze skarg i wnioskéw prowadzonym przez Dzial Administracyjny Wojewoddzkiego
Inspektoratu.

Wojewddzki Inspektor i jego zastepcy przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw
w wyznaczonych dniach i godzinach, podanych do publicznej wiadomosci.

W przypadku, gdy dany dzien jest dniem wolnym od pracy przyjmowanie obywateli w ramach
skarg 1 wnioskéw odbywa si¢ w nastepny dzien w godzinach pracy.

§29

Kwalifikacja i zatatwianie skarg i wnioskow nalezy do wlasciwych komorek organizacyjnych.
W przypadku, gdy skarga dotyczy rzeczowego zakresu dzialania kilku komorek Wojewodzki
Inspektor ustala komoérke koordynujaca.

Za strone merytoryczna odpowiadajg komorki wspolpracujace, kazda w swoim zakresie
dzialania.

§ 30

Skargi i wnioski rozpatruja: Wojewodzki Inspektor, kierownicy Oddzialow — gdy sprawa pozostaje
we wlasciwosci miejscowej oddziatu; w przypadku gdy sprawa dotyczy pracownikow Oddziatow,
funkcjonowania lub organizacji Oddziatow, sprawe rozpatruje Wojewddzki Inspektor.
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§ 31

Skargi i wnioski nie zawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego pozostawia
sie bez rozpoznania.

§ 32

Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia sprawy, organ
wlasciwy do rozpatrzenia skargi lub wniosku zbiera niezbedne materiaty. W tym celu moze zwrocié
si¢ do innych organéw o przekazanie niezbednych materiatéw i wyjasnien.

§ 33

Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie, ani osobie,
wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

Rozdzial vI1
Postanowienia koncowe

§34

W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane s3:
1) regulamin pracy;
2) procedura dotyczaca obiegu i kontroli dowodow ksiggowych;
3) zasady (polityki) rachunkowosci;
4) zasady gospodarki kasowej;
5) procedury realizacji budzetu zadaniowego;
6) koordynacja przedsiewzig¢ i czynnosci komorek organizacyjnych w zakresie obrony
cywilnej; ‘
7) regulamin naboru kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej w WIORIN w Kielcach;
8) regulamin postepowania przy realizacji zamowien publicznych;
9) inne sprawy istotne w dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu.
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Zalacznik nr 1

Wykaz symboli kierownictwa i komorek organizacyjnych
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Kielcach
Wykaz symboli literowych komorek organizacyjnych:

1. Wojewodzki Inspektor WI
2. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora WU/ OF
3. Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora WI/N
4. Dzial Nadzoru Fitosanitarnego WNF
5. Dziat Nadzoru Nasiennego WNN
6. Dziat Ochrony Roslin i Nawozoéw WOR
7. Dziat Finansowy WDK
8. Dziat Administracyjny WAD
9. Samodzielne Stanowisko do spraw Kadr WSK
10. Samodzielne Stanowisko do spraw Informatyki WSI
11. Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony 10D
Danych Osobowych
12. Oddzial Busko- Zdréj OBu
13. Oddziatl Jedrzejow Ole
14. Oddziat Kazimierze Wielka OKa
15. Oddziat Kielce OKi
16. Oddziat Konskie OKo
17. Oddziat Opatow 0OO0p
18. Oddziat Ostrowiec Swietokrzyski 0O0s
19. Oddziat Pinczow OPi
20. Oddzial Sandomierz OSa
21. Oddziat Starachowice OSTr
22. Oddzial Staszow OSTs
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